
 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЕТСКИЙ САД № 

1 "РОМАШКА" 

 ИНН 6109010505, КПП 610901001 

  

ПРИКАЗ  № 94 

 об утверждении учетной политики для целей бухгалтерского учета 

  

Егорылкская                                                                                                                  24.12.2025г. 

Во исполнение Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, Федерального стандарта «Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки» (утв. приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н), , Федерального 

стандарта «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов», 

утвержденного приказом Минфина от 30.08.2024 № 121н 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Внести изменения в учетную политику  для целей бухгалтерского учета, утвержденную 

приказом от 30.12.2025  № 156, утвердив ее новую редакцию согласно приложению, и 

ввести в действие с 01.01.2026. 

2. Довести до всех подразделений и служб учреждения соответствующие документы, 

необходимые для обеспечения реализации учетной политики в учреждении и организации 

бухгалтерского учета, документооборота, санкционирования расходов учреждения. 

3. Опубликовать основные положения учетной политики в новой редакции с учетом 

изменений на официальном сайте учреждения. 

4. Контроль  за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера Кузнецову Л.П.. 

  

  

Заведующий                                              

     

            

   

                                                    

   

Дейнеко Н.Ю.            

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Учетная  политика для целей бухгалтерского учета 

  

Учетная  политика МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ДЕТСКИЙ САД № 1 "РОМАШКА" (далее — учреждение) разработана 

в соответствии: 

 с приказом Минфина от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета государственных финансов "Единый план счетов бухгалтерского 

учета государственных финансов» (далее — СГС «Единый план счетов» № 121н); 

 приказом Минфина от 20.09.2024 № 133н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета государственных финансов "План счетов бухгалтерского учета 

бюджетных и автономных учреждений"» (далее — СГС «План счетов бухгалтерского 

учета» № 133); 

 приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов 

бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» 

(далее — приказ № 82н); 

 приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения 

классификации операций сектора государственного управления» (далее — приказ 

№ 209н); 

 приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 

власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами 

управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее — 

приказ № 52н); 

 приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм 

электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного 

учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, 

и Методических указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н); 

 федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, 

утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н 

(далее — соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС 

«Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление 

бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н 

(далее — соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС 

«События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет 

о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее — СГС «Доходы»), 

от 28.02.2018 № 34н (далее — СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 № 122н, 

124н (далее — соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС 

«Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее — СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н 

(далее — СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н 

(далее — соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты 

по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), 

от 30.06.2020 № 129н (далее — СГС «Финансовые инструменты»), от 30.10.2020 № 254н 

(далее – СГС «Метод долевого участия»), от 16.12.2020 № 310н (далее – СГС 

«Биологические активы»). 

  

Используемые термины и сокращения 



  

Учреждение МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

ДЕТСКИЙ САД № 1 "РОМАШКА" 

КБК 1–17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов 

Х В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит обозначение: 

 — 18-й разряд — код вида финансового обеспечения (деятельности); 

 — 26-й разряд — соответствующая подстатья КОСГУ 

  

I. Общие положения 

1. Бухгалтерский учет ведет главный бухгалтер. 

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

3. Составы постоянно действующих комиссий утверждаются приказами руководителя учреждения. 

4. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте 

путем размещения копий документов учетной политики. 

5. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 

сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое 

положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств 

на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения 

оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения 

отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о 

существенных ошибках. 

 

 

II. Технология составления, передачи документов для отражения в бухгалтерском учете 

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программного 

продукта КОМЭКС.  

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия 

учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям: 

- система электронного документооборота с территориальным органом Федерального 

казначейства; 

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию 

Федеральной налоговой службы; 

- передача отчетности в отделение Фонда пенсионного и социального страхования; 

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru; 

Создание электронных документов бухгалтерского учета и их обмен внутри учреждения 

не осуществляется нет технической возможности.  

Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности — в Диадок Контур. 

Документы о приемке, универсальный передаточный документ или счет-фактура от контрагентов 

(поставщиков, исполнителей, подрядчиков), принимаются к учету в электронном виде, 

подписанные электронной цифровой подписью (далее - ЭП) в ЕИС,Диадок  . Правом подписи 

указанных документов обладают сотрудники, перечень которых утверждается приказом 

руководителя. 



Обмен финансовыми и другими документами с территориальным органом Федерального 

казначейства осуществляется в системе удаленного финансового документооборота органов 

Федерального казначейства — СУФД-online. 

3. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности 

 производится сохранение резервных копий базы бухгалтерской программы: 

- на сервере ежедневно; 

- по итогам каждого календарного месяца распечатываются бумажные копии электронных 

бухгалтерских регистров и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке; 

- Хранятся в помещение архива. 

III. Правила документооборота 

1. Порядок передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете 

установлены в графике документооборота (приложение 1 к настоящей учетной политике). 

2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные за 

оформление факта хозяйственной жизни. Документы бухгалтерского учета передаются в срок, 

установленный в графике документооборота. Если в графике срок не установлен, документ 

бухгалтерского учета или иная информация передается в течение трех рабочих дней со дня 

оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором факт хозяйственной 

жизни произошел. 

При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита персональных данных в 

порядке, установленном в положении о защите персональных данных, которое утверждается 

руководителем учреждения. 

Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, передачу их в 

установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся 

в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие указанные документы. 

С графиком документооборота, а также с каждым изменением к нему должны ознакомиться все 

сотрудники, ответственные за оформление и представление первичных документов. Факт 

ознакомления и собственноручная подпись сотрудника об ознакомлении регистрируются в 

Журнале ознакомления, форма которого утверждена в приложении к учетной политике. 

В случае, если ответственный сотрудник не передал в бухгалтерию первичный документ в срок, 

установленный в графике, главный бухгалтер уведомляет об этом сотрудника, руководителя его 

подразделения, а также руководителя учреждения. Для этого каждому из них главный бухгалтер 

направляет уведомление не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока представления 

документа по графику. Форма уведомления утверждена в приложении к учетной политике. 

3. При проведении хозяйственных операций используются служебные записки на имя 

руководителя в свободной форме. 

4. Для отражения в бухгалтерском учете принимаются документы, которые проверены 

сотрудниками учреждения ответственными за ведения данных документы, оформленные с 

нарушением, бухгалтерия к учету не принимает. 

5. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам, занимающим должности, 

перечисленные в приложении 2. Пофамильный список сотрудников, имеющих право подписи, 

утверждается отдельным приказом руководителя. 

6. Допускается оформление одного первичного учетного документа при осуществлении нескольких 

взаимосвязанных между собой фактов хозяйственной жизни в следующих случаях: 

- исправление ошибок; 

По длящимся и повторяющимся операциям документы оформляются с периодичностью один раз в 

месяц. 



7. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на 

русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы составляются на отдельном 

документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются 

к первичным документам. В случае невозможности перевода документа привлекается 

профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется 

нотариусом. 

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству 

граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении 

их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии 

переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа. 

8. В каждом первичном документе при создании указывается дата создания. Порядковый номер 

документа указывается при необходимости – если нумерация предусмотрена формой документа. 

Если дата составления первичного документа или дата его подписания отличается от даты 

(периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе обязательных реквизитов такого 

документа отражается дата или период совершения факта хозяйственной жизни. 

Если в первичный учетный документ включены реквизиты из другого документа-основания, в 

первичном документ указывается информация, позволяющая идентифицировать 

соответствующий документ-основание. 

9. Формирование электронных регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем 

порядке: 

- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные 

документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа; 

- Журнал операций (ф.0509213) по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно в случае, 

если в отчетном месяце были обороты по счету;  

9.Формирование первичных документов и электронных регистров бухгалтерского учета 

осуществляется в следующем порядке: 

 журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно в 

случае, если в отчетном месяце были обороты по счету; 

 инвентарная карточка учета основных средств распечатывается на бумаге ежегодно 

на последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации; 

 инвентарная карточка группового учета основных распечатывается на бумаге при 

выбытии; 

 опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных 

средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день года. 

- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 

- другие регистры, неуказанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное 

не установлено законодательством РФ. 

10. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям 

(ф. 0504071) данные счета ведутся в одном журнале операций №6 по кодам финансового 

обеспечения деятельности: 

- на счетах 302.11 и 302.13 - по зарплате; 

- на счетах 302.66 и 302.67  - по пособиям и компенсациям сотрудникам; 

- Данные счета ведутся в одном журнале операций №6  

11. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 3. 



К журналам прилагаются первичные учетные документы согласно приложению 4. 

12. Документы бухгалтерского учета составляются в форме электронного документа, подписанного 

квалифицированной электронной подписью. Исключение – оформление документов в структурных 

подразделениях, в которых нет компьютеров, программных средств или интернета, необходимых 

для оформления электронных документов. В этих случаях документ может быть составлен: 

 на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью; 

 автоматически – с применением программных средств посредством формирования 

электронного образа бумажного документа, содержащего обязательные реквизиты, 

предусмотренные формой документа и собственноручного подписания документа на 

бумажном носителе. 

При передаче в бухгалтерию бумажных документов с них снимаются электронные скан-копии. 

Скан-копии изготавливает, подписывает ЭП и несет ответственность за соответствие 

подлинникам: 

 сотрудник, составивший оригинал, - по документам, созданным внутри учреждения; 

 бухгалтер, ответственный за проведение операции в учете - по документам, поступившим 

от контрагентов, органов власти и других лиц. 

Если скан‑ копию изготавливает или подписывает иное уполномоченное лицо, ответственность за 

соответствие копии подлиннику возлагается на это лицо. 

3. По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются в 

электронном виде. При невозможности ведомства получить документ вэлектронном виде копии 

электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета распечатываются 

на бумажном носителе и заверяются руководителем собственноручной подписью. 

При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется штамп «Копия 

электронного документа верна», должность заверившего лица, собственноручная подпись, 

расшифровка подписи и дата заверения. 

 При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа. 

14. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся: 

- на сервере; 

- в облаке информационной системы; 

-распечатываются в формате pdf и подшиваются. 

15. При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и регистров 

бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который проставляется 

автоматически при распечатке документа: «Документ подписан электронной подписью в системе 

электронного документооборота Диадок, — с указанием сведений о сертификате электронной 

подписи — кому выдан и срок действия. Дополнительно сотрудник бухгалтерии, ответственный 

за обработку документа, ведение регистра, ставит надпись «Копия верна», дату распечатки и свою 

подпись. 

16. В деятельности учреждения не используются  бланки строгой отчетности: 

18. Особенности применения первичных документов: 

18.1. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, 

составляется Акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008). 

 

18.2. Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) ведется двумя способами: 

для сторожей методом сплошной регистрации явок и неявок на работу 



для остальных сотрудников путем отражения фактических затрат рабочего времени. В графах 20 и 

34 указываются итоговые данные явок. Табель заполняется два раза в месяц за первую половину 

месяца с 01-15 число и за вторую часть месяца в последний день месяца. Табель открывается 

первого числа каждого месяца для сторожей ведется график смен и заполняется за пять рабочих 

дней до наступление нового рабочего месяца. 

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями. 

- ОВ - Дополнительные выходные дни (оплачиваемые); 

- Д - Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения диспансеризации 

- НОД - Нерабочий оплачиваемый день 

- ВВ - Выходные за вакцинацию с сохранением заработной платы; 

Расширено применение буквенного кода «Г» — «Выполнение государственных обязанностей» — 

для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации 

дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда 

сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие 

госорганы в качестве свидетеля и пр.). 

 

18.3. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости 

(ф. 0504402) и Платежной ведомости (ф. 0504403). 

18.4. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен документами, 

которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте, в том 

числе посредством передачи скан-копий. 

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт 

хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-копия 

направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком 

документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от получателя 

к отправителю со скан-копией подписанного документа. 

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством 

обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются собственноручной 

подписью ответственных лиц. 

 

19. Главный бухгалтер передаѐт расчтный листок лично в руки на бумаге каждому сотруднику с 01-

02 число каждого месяца.В расчетном листочке указывается вся информация по всем источникам 

начисления финансирования, указывается итого начислено и итого удержано это все выплаты 

которые были произведены у сотрудника в данном месяце, так же отражается НДФЛ и льгота по 

НДФЛ. 

 

IV. План счетов 

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 5), 

разработанного в соответствии с СГС «Единый план счетов» № 121н, СГС «План счетов 

бухгалтерского учета» № 121н. 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18-е разряды номера счета Рабочего плана 

счетов формируются следующим образом. 

 

 



 

Разряд 

номерасчета 

Код 

1- 4 Аналитическийкодвидауслуги: 

0701 

 

 

5–14   

 

  

  

 

Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с целевыми средствами: 

- в рамках национальных проектов (программ), комплексного плана модернизации 

и расширения магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе 

национальных проектов); 

- если указание целевой статьи предусмотрено требованиями целевого назначения 

активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета. 

В остальныхслучаях — нули 

15–

17   

Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

- аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

- коду вида расходов; 

- аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов 

18   Код вида финансового обеспечения (деятельности): 

2 — приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

3 — средства во временном распоряжении; 

4 — субсидия на выполнение государственного задания; 

5 — субсидии на иные цели; 

6 — субсидии на цели осуществления капитальных вложений 

Кроме забалансовых счетов учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, 

утвержденные в Рабочем плане счетов (приложение 5). 

 

V. Методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок их признания, прекращения 

признания и раскрытия информации 

1. Общие положения 

1.1. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-

правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

1.2. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, 

не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина 

оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера. 

2. Основные средства 



2.1. Учреждение учитывает в составе инвентаря на счете 101.06 «Инвентарь производственный и 

хозяйственный», следующие объекты со сроком службы более 12 месяцев и стоимостью выше 10 

000 руб. 

- мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, зеркала и т. п.; 

- электробытовая техника:  стиральные машины, микроволновые печи, пароочистители, 

увлажнители воздуха и пр.; 

- средства пожаротушения: багор, штыковая лопата, конусное ведро, пожарный лом, кошма, топор, 

огнетушитель, пожарный шкаф и т. д. (кроме насосов и механических пожарных лестниц); 

Амортизация на нефинансовые активы начисляется в последний день месяца 

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств. 

Основание: п. 33 СГС «Основные средства», пункт 28 СГС «Нематериальные активы», 

объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки 

полезного и ожидаемого использования: 

 

- мебель для кабинета: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки; 

- системные блоки; 

- мониторы; 

- компьютерные мыши; 

- клавиатуры; 

- колонки; 

- акустические системы; 

- внешние накопители на жестких дисках; 

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект. 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из девяти знаков и присваивается в порядке: 

 

2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается: 

2.4. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту 

движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000 руб. включительно и объектов 

библиотечного фонда независимо от их стоимости, присваивается уникальный инвентарный 

порядковый номер (далее - инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в 

эксплуатации, запасе или на консервации. 

Каждому объекту основных средств, входящему в комплекс объектов основных средств, 

признаваемый для целей бухгалтерского учета единым инвентарным объектом (далее - 

инвентарная группа), присваивается внутренний порядковый инвентарный номер инвентарной 

группы, формируемый как совокупность инвентарного номера инвентарной группы и порядкового 

номера объекта, входящего в комплекс. 

Объектам основных средств, имеющим уникальный номер однозначно его идентифицирующий в 

качестве индивидуально-определенной вещи (например, кадастровый номер, государственный 

(регистрационный) опознавательный знак (номер) транспортного средства, серийный номер 

единицы изготовленного оружия), присваивается инвентарный номер без нанесения его на объект. 



Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период 

его нахождения в учреждении. В случае принятия на учет объекта основного средства, входящего 

в инвентарную группу, ввиду разукомплектования последней, такому объекту основного средства 

присваивается новый инвентарный номер. 

Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств 

вновь принятым к учету объектам не присваиваются. 

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, 

определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер 

применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах 

бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства. 

Инвентарный номер объектов основных средств при реклассификации объектов не изменяется (в 

том числе при условии изменения группы учета нефинансовых активов (в том числе при условии 

принятия на балансовый учет объектов, учитываемых на забалансовых счетах). 

Инвентарный номер наносит  лицо, ответственное за сохранность объекта имущества и (или) 

использование его по назначению (далее - ответственное лицо), в присутствии уполномоченного 

члена комиссии по поступлению и выбытию активов. 

- путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером;  

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), 

инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на 

сложном объекте. 

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конструктивно-сочлененных 

предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в 

стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость 

заменяемых (выбываемых) составных частей. 

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если 

стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, 

стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке 

убывания важности): 

- площади; 

- объему; 

- весу; 

- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов. 

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия 

дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении 

ремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкций, в том числе с элементами 

реставраций, технических перевооружений) формируют объем капитальных вложений с 

дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в 

стоимости объекта сумма затрат на проведение аналогичного мероприятия списывается в 

расходы текущего периода с учетом накопленной амортизации. 

2.8. Амортизация на все объекты основных средств начисляется линейным методом в 

соответствии со сроками полезного использования. 

2.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод расчета 

амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, учреждение объединяет 

такие части для определения суммы амортизации. 

2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки 

пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким 

образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной 



стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются 

(умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить 

переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

2.11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по 

поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства».  

2.12. Отнесение имущества к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по 

поступлению и выбытию активов. Решение об отнесении имущества к ОЦИ комиссия указывает в 

Решении о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441).  

2.13. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, 

учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

2.14. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по 

разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, 

переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение государственного 

(муниципального) задания» в случае, если используется для выполнения государственного 

задания. 

2.15. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое 

обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, 

который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход 

деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида 

деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации. 

2.16. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, 

установленным СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные 

средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного 

использования, учитываются как единый инвентарный объект. 

Информация о единых функционирующих системах (сигнализаций, систем видеонаблюдения, 

речевого оповещения, локально-вычислительных сетей и других), установленных в зданиях и 

сооружениях, указывается в инвентарной карточке здания, сооружения.  

2.17. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 

первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре 

поставки. 

2.18. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств 

являются ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Если на основное средство 

производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит также 

гарантийные талоны. 

2.19. Справедливая стоимость безвозмездно полученных основных средств определяется в 

порядке, установленном для материальных запасов в пункте 22 СГС «Запасы». 

3. Нематериальные активы 

3.1. Амортизация на все объекты нематериальных активов начисляется линейным методом в 

соответствии со сроками полезного использования. 

3.2. Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, приобретаемого в результате 

необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения. 

3.3. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать НМА, 

ежегодно определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов. 

Срок полезного использования объекта НМА – секрета производства (ноу-хау) устанавливается 

исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений в отношении 

такого объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны. Если срок охраны 

конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА с неопределенным сроком 

полезного использования. 



Изменение продолжительности оставшегося периода использования НМА является 

существенным, если это изменение (разница между продолжительностью оставшегося текущего 

периода использования и предполагаемого) составляет 10 % или более от продолжительности 

оставшегося текущего периода. Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит 

уточнению. 

4. Непроизведенные активы 

4.1. Справедливая стоимость земельного участка, впервые вовлекаемого в хозяйственный оборот, 

на которые не разграничена государственная собственность и которые не внесены в ЕГРН, 

рассчитывается на основе кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, который 

внесен в ЕГРН. 

4.2. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент принятия к 

бухгалтерскому учету присваивается инвентарный номер. Инвентарный номер объекта 

непроизведенных активов состоит из 15 знаков. 

Инвентарный номер присваивается в следующем порядке: 

1 разряд – код синтетической группы инвентарного объекта непроизведенных активов по счету 103 

«Непроизведенные активы» – «3»; 

2 разряд – код вида инвентарного номера «1» – индивидуальный инвентарный объект; 

3–8 разряды – порядковый номер инвентарного объекта (000001, 000002 и т.д.); 

9–12 разряды – внутренний групповой инвентарный номер (0001, 0002 и т.д.). Для 

индивидуального инвентарного объекта указывается 0000. 

 

5. Материальные запасы 

5.1. Учреждение учитывает материальные запасы  с разбивкой на аналитические группы по кодам 

вида синтетического счета: 

1 «Лекарственные препараты и медицинские материалы» – медикаментыдля оказания первой 

помощи воспитанникам и сотрудникам.  

2 «Продукты питания» – продукты питания. 

3 «Горюче-смазочные материалы» – бензин для газонокосилок 

4 «Строительные материалы» - все виды строительных материалов, включая строительные 

материалы для целей капитальных вложений: 

 силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич, черепица), лесные 

материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера и т.п.), строительный металл (железо, 

жесть, сталь, цинк листовой и т.п.), металлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные 

изделия и т.п.), санитарно-технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.), 

электротехнические материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, 

предохранители, изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и 

другие аналогичные материалы; 

 готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, железобетонные 

и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и сооружений, сборные 

элементы; оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и 

иных систем (отопительные котлы, радиаторы и т.п.); 

 оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К оборудованию, 

требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие 

только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и 

сооружений, а также комплекты запасных частей такого оборудования. При этом в состав 

оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, 



предназначенные для монтажа в составе установленного оборудования, и другие 

материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ. 

5 «Мягкийинвентарь»: 

 белье (фартуки, костюмы, халаты и т.п.); 

 постельное белье и принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни, 

пододеяльники, наволочки, покрывала и т.п.); 

 одежда и обмундирование, включая спецодежду (костюмы, платья, кофты, юбки, куртки, 

брюки и т.п.); 

прочиймягкийинвентарь. 

В состав специальной одежды входит: специальная одежда, специальная обувь и 

предохранительные приспособления (комбинезоны, костюмы, куртки, брюки, халаты, полушубки, 

тулупы, различная обувь, рукавицы, очки, шлемы, противогазы, респираторы, другие виды 

специальной одежды), функционально ориентированные на охрану труда, технику безопасности, 

гражданскую оборону, защиту населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера. 

Предметы мягкого инвентаря маркируются ответственным лицом в присутствии руководителя 

учреждения или его заместителя и работника бухгалтерии специальным штампом несмываемой 

краской без порчи внешнего вида предмета, с указанием наименования учреждения, а при выдаче 

предметов в эксплуатацию производится дополнительная маркировка с указанием года и месяца 

выдачи их со склада. Маркировочные штампы должны храниться у руководителя учреждения или 

его заместителя. 

6 «Прочиематериальныезапасы»: 

 посадочный, семенной материал для собственных нужд; 

 хозяйственные материалы (электрические лампочки, мыло, щетки и др.), канцелярские 

принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни, альбомы и др.); 

 посуда; 

 книжная, иная печатная продукция, кроме печатной продукции, предназначенной для 

продажи, а также библиотечного фонда и бланочной продукции строгой отчетности  

 запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей 

оборудовании, объектах производственного и хозяйственного инвентаря; 

 материалыспециальногоназначения; 

 производственный и хозяйственный инвентарь: лопаты, тяпки, грабли, секаторы, пилы, 

ножовка по дереву, топоры, лейки, опрыскиватели, садовые перчатки, перчатки, молотки, 

отвертки, ключи, многоразовые мешки, тара для хранения, дыроколы, степлеры, ножницы, 

ведра, тазы, швабры, водосгоны, ковровые покрытия, чистящие, моющие, 

дезинфицирующие средства 

иныематериальныезапасы. 

5.2. В учреждении применяются следующие единицы учета материальных запасов: 

 

- номенклатурная (реестровая) единица; 

Решение о применении единиц учета принимает бухгалтер на основе своего профессионального 

суждения. 



Если в первичных документах поставщика единицы измерения отличаются от тех, которые 

использует учреждение, ответственный сотрудник оформляет акт перевода единиц измерения. Акт 

прикладывают к первичным документам поставщика. 

5.4. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, 

утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из 

следующих факторов: 

- их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом 

рыночных цен; 

- сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в 

состояние, пригодное для использования. 

 

 

5.6. Учреждение применяет следующий порядок учета материальных запасов: 

5.6.1. Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные 

запасы». 

5.7. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по 

разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, 

переводится на код вида деятельности 4 «Деятельность по выполнению государственного 

(муниципального) задания» / код вида деятельности, по которому будут использоваться.  

5.8. Установлены следующие особенности учета материальных запасов: 

5.8.3. Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря. 

Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе материальных запасов 

принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов с учетом правил, 

установленных пунктом 2.1 раздела V настоящей учетной политики.  

Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения производится исходя из 

месячной потребности в нем. Нормы потребности в хозяйственных материалах определяет 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

 

5.10. Особенности списания материальных запасов  

5.10.1. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.  

5.10.3. Материальные запасы, которые предназначены для дарения, вручения на мероприятиях, 

списываются с учета при выдаче со склада на основании Накладной (ф. 0510450). После выдачи 

со склада запасы учитываются на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные 

подарки, сувениры». 

5.10.4. Выдача продуктов питания на питание детей оформляется меню требованием форма 

0504202, которая является основанием для списания продуктов ежедневно. За месяц 

составляется акт о списании материальных запасов форма 0504230 на основании меню 

требований и накопительной ведомости по расходу продукта питания. 

5.10.5. Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и 

т.п.) на хозяйственные нужды учреждения оформляется Ведомостью выдачи материальных 

ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) и актом о списании материальных запасов форма 

0504230. 

5.10.6. Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением самостоятельно на основе средней 

нормы за предыдущий период. Для покоса площадок от травы-5литров на один покос. Для 

генератора выработки электроэнергии по мере потребления на сутки 10л. Бензина. 



5.10.7. Выбытие материальных запасов признается по средней стоимости запасов. Средняя 

стоимость запасов определяется в момент их отпуска, при этом в расчет включаются количество и 

стоимость материалов на начало месяца и все поступления и выбытия до момента отпуска. 

Факт вручения подарков оформляет ответственный сотрудник в акте, форма которого утверждена 

в приложении к учетной политике учреждения. 

6. Учетназабалансовыхсчетах 

6.1. Забалансовый счет 01 «Имущество, полученное в пользование» 

Объекты имущества, полученные учреждением от балансодержателя (собственника) имущества, 

учитывается на забалансовом счете на основании акта приема-передачи (иного документа, 

подтверждающего получение имущества и (или) права его пользования) по стоимости, указанной 

(определенной) передающей стороной (собственником). 

6.2. Кубки и призы учитываются на забалансовом счете 07 в условной оценке - 1 руб. за 1 объект 

6.3. Забалансовый счет 24 «Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление» 

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании акта приема-передачи 

имущества по стоимости, указанной в акте. 

6.4. Забалансовый счет 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» 

Принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется на основании первичного 

учетного документа (акта приема-передачи) по стоимости, указанной в документе. 

6.5. Забалансовый счет 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» 

6.6. Забалансовый счет 27 «Материальные ценности выданные в личное пользование 

работникам». На забалансовом счете учитывается имущество, которое передается сотрудникам в 

постоянное личное пользование для служебных целей. Учет ведется по балансовой стоимости. 

Списываются объекты со счета согласно акта списания. 

Принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется на основании первичного 

учетного документа (акта приема-передачи) по стоимости, указанной в документе. 

7. Расчеты с подотчетными лицами 

7.1. Выдача денежных средств под отчет производится путем: 

 

- перечисления на зарплатную карту; 

Способ выдачи денежных средств должен указывается в служебной записке или приказе 

руководителя. 

7.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также лицам, 

которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. Расчеты по 

выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников. 

 

7.3. Предельная сумма денежных средств, выданных под отчет (за исключением расходов на 

командировки) устанавливается в размере 20 000 (двадцать тысяч) руб. 

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть 

увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в 

соответствии с указанием Центрального банка. 

7.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник 

указал в заявке на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих дней. По 

истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 



7.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России 

расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных 

командировок, который утверждается отдельным приказом руководителя. Возмещение расходов 

на служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, 

производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с 

разрешения руководителя учреждения (оформленного приказом). 

 

7.6. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных 

ценностей устанавливаются следующие: 

- в течение 10 календарных дней с момента получения; 

- в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей. 

Доверенности выдаются  

штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.  

9. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

9.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым 

активам, отражаются по коду вида деятельности «2» — приносящая доход деятельность 

(собственные доходы учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по 

коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались. 

 

9.3. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе 

физических лиц – получателей социальных выплат. 

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников. 

9.4. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и 

выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, 

утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной 

к взысканию, — приложение 11. 

9.5. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый 

результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности 

невостребованной. Порядок принятия решения о списании с балансового и забалансового учета 

утвержден в положении о списании кредиторской задолженности — приложение 12. 

10. Финансовый результат 

-  

10.1. В случае исполнения договора строительного подряда учреждение определяет процент 

исполнения договора в целях признания доходов в текущем периоде как соотношение расходов, 

понесенных в связи с выполненным на конец отчетного периода объемом работ и 

предусмотренных сводным сметным расчетом, и общей величины расходов по долгосрочному 

договору строительного подряда, предусмотренной сводным сметным расчетом. 

10.2. В составе расходов будущих периодов отражаются расходы, связанные: 

- выплатой по ежегодному оплачиваемому отпуску, за неотработанные дни отпуска; 

-с неравномерно производимым ремонтом основных средств; 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года 

равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 



По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. 

По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода 

устанавливается руководителем учреждения в приказе. 

 

10.3. В учреждении создаются следующие резервы: 

 

- по выплатам персоналу 

- по искам и претензионным требованиям 

- на оплату обязательств, по которым нет документов; 

- по сомнительным долгам 

10.3.1. Резерв расходов по выплатам отпускных персоналу. Порядок расчета резерва приведен в 

приложении 7. 

10.3.2. Резерв по искам, претензионным требованиям создается в случае когда учреждение 

является стороной судебного разбирательства.  

Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном 

иске либо в претензионных документах досудебного разбирательства. 

В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета 

методом «красное сторно». 

 

10.3. Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, учреждение 

отражает на счетах: 

- 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»; 

- 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы». 

 

11. Санкционирование расходов 

Утвержденные Планом ФХД плановые назначения на соответствующий финансовый 
год отразите на счетах: 

 504.10 «Сметные (плановые, прогнозные) назначения текущего финансового года»; 
 504.20 «Сметные (плановые, прогнозные) назначения на первый год, следующий за 

текущим (на очередной финансовый год)»; 
 504.30 «Сметные (плановые, прогнозные) назначения на второй год, следующий за 

текущим (на первый, следующий за очередным)»; 
 504.40 «Сметные (плановые, прогнозные) назначения на второй год, следующий за 

очередным»; 
 504.90 «Сметные (плановые, прогнозные) назначения на иные отчетные годы (за 

пределами планового периода)».  
Плановые назначения на счетах бухучета отражайте в разрезе видов доходов и 
расходов в структуре, которая предусмотрена Планом ФХД, законом (решением) о 
бюджете, и с детализацией по статьям (подстатьям) КОСГУ. 

Аналитический учет по счету 504.00 ведите в Карточке учета сметных (плановых, 
прогнозных) назначений. Форма карточки не унифицирована, поэтому разработайте 
ее самостоятельно и утвердите в учетной политике. За основу возьмите форму 
Карточки учета лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) 
(ф. 0504062).  
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Это установлено в пунктах 13, 212, 213 СГС «Единый план счетов» № 121н, пункте 
138 СГС «План счетов бухучета БУ и АУ» № 133н, Методическими указаниями, 
утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н. 

 
 
«Как учесть плановые назначения и обязательства на счетах санкционирования 
бюджетному и автономному учреждению». Наталия Гусева 
© Материал из Системы Госфинансы 
Узнать подробнее: https://gosfinansy.ru/#/document/16/203539/dfasfgo75v/ 
Дата копирования: 16.03.2026 
12. События после отчетной даты 

Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты 

осуществляется в порядке, приведенном в приложении 7. 

 

15. Целевые средства 

15.1. Расчеты с целевыми поступлениями на забалансовом счете 17 и целевыми выбытиями на 

забалансовом счете 18 ведутся в разрезе контрагентов, уникальных идентификаторов начислений 

(УИН), кодов целей и правовых оснований, включая дату исполнения: 

- контрагенты, плательщики, группа плательщиков; 

- идентификационный номер расчетов; 

- уникальный идентификатор начислений (УИН); 

- дополнительные аналитические признаки, которые отражают целевое назначение средств; 

- коды цели; 

- правовые основания, включая дату исполнения. 

VI. Инвентаризация имущества и обязательств 

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых счетах), 

а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов и резервов) проводит 

постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения 

инвентаризации приведены в приложении 10. 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, 

стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая 

комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя. 

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля 

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии, 

постоянный текущий контроль входе своей деятельности осуществляют в рамках своих 

полномочий: 

- руководитель учреждения, его заместители; 

- главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

1. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств 

определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками 

учреждения от всех видов деятельности и их оттоками. 

2. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа. Бумажная 

копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера. 
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3. В целях раскрытия в годовой бухгалтерской отчетности информации о юридических и 

физических лицах, на деятельность которых учреждение способно оказывать влияние или которые 

способны оказывать влияние на деятельность учреждения (далее – связанные стороны), а также 

об операциях со связанными сторонами сотрудник, назначенный приказом руководителя, 

представляет в бухгалтерию состав связанных сторон на 1 января года, следующего за отчетным.  

Срок представления информации – не позднее первого рабочего дня года, следующего за 

отчетным. 

Информацию с составом связанных сторон ответственный сотрудник представляет в свободной 

форме, с указанием следующих реквизитов: 

- полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество (если имеется) 

физического лица, являющегося связанной стороной; 

- ИНН связанной стороны; 

- тип организации. Для физического лица указывается «физическое лицо»; 

- основание, в силу которого лицо признается связанной стороной (исключается из состава 

связанных сторон); 

- дата включения (исключения) в перечень связанных сторон. Дата указывается в формате 

«ММ.ГГГГ». 

Состав связанных сторон не представляется, если на отчетную дату и в течение отчетного года 

связанных сторон не было. Ответственный сотрудник информирует главного бухгалтера об 

отсутствии связанных сторон служебной запиской в срок не позднее первого рабочего дня года, 

следующего за отчетным. 

IX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и главного 

бухгалтера 

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее — увольняемые лица) они 

обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному 

уполномоченному должностному лицу учреждения (далее — уполномоченное лицо) передать 

документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии. 

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа руководителя 

учреждения или  распоряжения учредителя. 

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, 

создаваемой в учреждении, с составлением акта приема-передачи. 

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских 

документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов с указанием их количества и 

типа. 

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения 

в организации работы бухгалтерии. 

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами 

комиссии. 

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые 

возникли при приеме-передаче дел. 

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения и 

(или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов. 

5. Передаются следующие документы: 

- учетная политика со всеми приложениями; 



- квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации; 

- по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, 

государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам; 

- бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, 

карточки, журналы операций; 

- налоговые регистры; 

- о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов; 

- о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения; 

- о выполнении утвержденного государственного задания; 

- по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 

- договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.; 

- договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками; 

- учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение 

записей в единый реестр, коды и т. п.; 

- о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве 

собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.; 

- об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях; 

- акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с 

приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения; 

- акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, 

перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей 

характеристикой по каждой сумме; 

- акты ревизий и проверок; 

- материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные 

органы; 

- договоры с кредитными организациями; 

- иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения. 

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и 

(или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии. 

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой 

«Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по 

объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в 

учреждении. 

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр — учредителю 

(руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр — увольняемому 

лицу, 3-й экземпляр — уполномоченному лицу, которое принимало дела. 
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№ 
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ге 
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ку 
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диров

ок 
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1 
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проверку на их 

соответствие 

прикрепленным 

скан-копиям, 

созданным в 

электронном 

формате 

ПЭП 1 день после 

появления документа 

в СЭД 

утверж

дения 

руковод

ителем 

ели подотчет

ными 

лицами 

р хозяйст

венной 

жизни в 

учете 

4 Акт о 

консервации 

(расконсервац

ии) объекта 

основных 

средств 

(ф. 0510433) 

на 

бума

ге 

Комис

сия по 

посту

плени

ю и 

выбыт

ию 

активо

в 

Ответственный 

член комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП Не позде чем 1 день 

после принятия 

решения о 

консервации  

1 

рабочий 

день 

после 

утверж

дения 

руковод

ителем 

на 

бумаж

ном 

носит

ели 

Элек

трон

но 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материал

ьных 

запасов 

В 

день 

выгр

узки 

Глав

ный 

бухг

алте

р 

Не позднее 

1 дня после 

выгрузки 

Для 

внутрен

него 

пользов

ания 

Члены комиссии 

по поступлению и 

выбытию активов 

ПЭП 1 день после 

появления документа 

в СЭД 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию активов 

ЭЦП 1 день после подписи 

всех членов 

комиссии 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения 

председателя 

комиссии 

5 Акт приема-

передачи 

объектов, 

полученных в 

личное 

пользование 

(ф. 0510434) 

на 

бума

ге 

Согла

сно 

трудо

вому 

догов

ору, 

локал

ьному 

атку 

учреж

дения 

Лицо, 

ответственное за 

их сохранность 

или целевое 

использование 

имущества 

ЭЦП В день выдачи 

объектов в личное 

пользование 

1 

рабочий 

день 

после 

утверж

дения 

ответст

венным 

за 

сохранн

ость 

на 

бумаж

ном 

носит

ели 

Элек

трон

но 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материал

ьных 

запасов 

В 

день 

выгр

узки 

Глав

ный 

бухг

алте

р 

Не позднее 

1 дня после 

выгрузки 

Для 

отраже

ния 

факта 

хозяйст

венной 

жизни в 

учете 
Лицо, 

получившее, 

возвратившее 

имущество из 

личного 

пользования 

ПЭП 1 рабочий день после 

появления документа 

в СЭД 

6 Акт об 

утилизации 

на 

бума

Комис

сия по 

Ответственный 

член комиссии по 

ПЭП В день утилизации 

матценностей 

1 

рабочий 

на 

бумаж

Элек

трон

Прием на 

участке 

В 

день 

Заме

стит

Не позднее 

1 дня после 

Для 

отраже



(уничтожении

) 

материальных 

ценностей (ф. 

0510435) 

ге посту

плени

ю и 

выбыт

ию 

нефин

ансов

ых 

активо

в 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

день 

после 

утверж

дения 

руковод

ителем 

ном 

носит

ели 

но основных 

средств и 

материал

ьных 

запасов 

выгр

узки 

ель 

глав

ного 

бухг

алте

ра на 

учас

тке 

осно

вных 

сред

ств и 

мате

риал

ьных 

запа

сов 

выгрузки ния 

факта 

хозяйст

венной 

жизни в 

учете 
Ответственное за 

сохранность или 

использование по 

назначению 

имущества 

ПЭП 1 рабочий день после 

появления документа 

в СЭД 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения 

ответственного лица 

за сохранность 

имущества 

7 Решение о 

прекращении 

признания 

активами 

объектов 

нефинансовы

х активов (ф. 

0510440) 

на 

бума

ге 

Комис

сия по 

посту

плени

ю и 

выбыт

ию 

нефин

ансов

ых 

активо

в 

Ответственный 

исполнитель из 

состава комиссии 

по поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП Одновременно с 

формированием акта 

о результатах 

инвентаризации (ф. 

0510463) 

1 

рабочий 

день 

после 

утверж

дения 

руковод

ителем 

на 

бумаж

ном 

носит

ели 

Элек

трон

но 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материал

ьных 

запасов 

В 

день 

выгр

узки 

Глав

ный 

бухг

алте

р 

Не позднее 

1 дня после 

выгрузки 

Для 

отраже

ния 

факта 

хозяйст

венной 

жизни в 

учете Члены комиссии 

по поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП Не позднее 1 

рабочего дня, 

следующего за днем 

утверждения акта о 

результатах 

инвентаризации (ф. 

0510463) 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ЭЦП 1 рабочий день после 

подписания сленов 

комиссии 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения  



8 Решение о 

признании 

объектов 

нефинансовы

х активов (ф. 

0510441) 

на 

бума

ге 

Комис

сия по 

посту

плени

ю и 

выбыт

ию 

нефин

ансов

ых 

активо

в 

Ответственный 

исполнитель из 

состава комиссии 

по поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП Не позднее 1 

рабочего дня, 

следующего за днем: 

завершения 

капвложений; 

регистрации права 

оперативного 

управления; 

подписания акта 

выполненных работ 

по реконструкции, 

модернизации, 

дооборудованию; 

безвозмездного 

получения объектов 

нефинансовых 

активов; принятия 

решения о 

возмещении ущерба 

в натуральной 

форме. 

1 

рабочий 

день 

после 

утверж

дения 

председ

ателя 

комисс

ии 

на 

бумаж

ном 

носит

ели 

Элек

трон

но 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материал

ьных 

запасов 

В 

день 

выгр

узки 

Глав

ный 

бухг

алте

р 

Не позднее 

1 дня после 

выгрузки 

Для 

отраже

ния 

факта 

хозяйст

венной 

жизни в 

учете 

Члены комиссии 

по поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП 1 рабочий день после 

появления документа 

в СЭД 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ЭЦП 1 рабочий день после 

утверждения членов 

комиссии 

9 Решение об 

оценке 

стоимости 

имущества, 

отчуждаемого 

не в пользу 

организаций 

бюджетной 

сферы (ф. 

0510442) 

на 

бума

ге 

Комис

сия по 

посту

плени

ю и 

выбыт

ию 

нефин

ансов

ых 

активо

Ответственный 

исполнитель из 

состава комиссии 

по поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП Не позже 1 рабочего 

дня после 

установления 

справедливой 

стоимости 

отчуждаемого 

имущества 

1 

рабочий 

день 

после 

утверж

дения 

руковод

ителем 

на 

бумаж

ном 

носит

ели 

Элек

трон

но 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материал

ьных 

запасов 

В 

день 

выгр

узки 

Ггла

вный 

бухг

алте

р на 

учас

тке 

осно

вных 

сред

ств и 

Не позднее 

1 дня после 

выгрузки 

Для 

отраже

ния 

факта 

хозяйст

венной 

жизни в 

учете Члены комиссии 

по поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

ПЭП 1 рабочий день после 

появления документа 

в СЭД 



в активов мате

риал

ьных 

запа

сов 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ЭЦП 1 рабочий день после 

утверждения членов 

комиссии 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения  

10 Акта сверки 

расчетов (ф. 

0510477) 

на 

бума

ге 

Бухга

лтерск

ая 

служб

а 

Бухгалтер, 

ответственный за 

учет расчетов с 

покупателями, 

поставщиками и 

прочими 

дебиторами и 

кредиторами 

ПЭП Не позже 1 рабочего 

дня после 

возникновения 

основания 

оформления акта 

сверки - дата в 

договоре 

(соглашени), 

решение об 

инвентаризции и пр. 

1 

рабочий 

день 

после 

предста

вления 

подписа

нного 

докуме

нта 

контраг

ентом 

на 

бумаж

ном 

носит

ели 

Элек

трон

но 

Прием на 

участке 

учета 

расчетов 

с 

покупате

лями, 

поставщи

ками и 

прочими 

дебитора

ми и 

кредитор

ами 

В 

день 

выгр

узки 

Заме

стит

ель 

глав

ного 

бухг

алте

ра на 

учас

тке 

учет

а 

расч

етов 

с 

поку

пате

лями

, 

пост

авщи

ками 

и 

проч

ими 

деби

тора

ми и 

кред

итор

ами 

Не позднее 

1 дня после 

выгрузки 

В 

зависим

ости от 

основан

ия 

формми

рования 

акта - 

комисс

ии по 

поступл

ению и 

выбыти

ю 

активов

, 

инвента

ризацио

нной 

комисс

ии, 

главном

у 

бухгалт

еру 

Главный 

бухгалтер 

ЭЦП 1 рабочий день после 

появления документа 

в СЭД 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 1 рабочий день после 

появления документа 

в СЭД 

Контрагент ЭЦП в срок, 

установленныц в 

правовом основании 

- договоре, 

соглашении 



11 Решение о 

проведении 

инвентаризац

ии (ф. 

0510439) 

на 

бума

ге 

Согла

сно 

полож

ению 

об 

инвен

тариза

ции 

Ответственный 

исполнитель, 

уполномоченный 

формировать 

решение 

ПЭП За 10 дней до срока, 

указанного в 

положении об 

инвентаризации 

1 

рабочий 

день 

после 

ознаком

ления с 

членам

и 

комисс

ии и 

бухгалт

ерией 

на 

бумаж

ном 

носит

ели 

Элек

трон

но 

Прием на 

участках 

основных 

средств и 

материал

ьных 

запасов, 

доходов 

и 

расходов, 

обязатель

ств  

В 

день 

выгр

узки 

Заме

стит

ель 

глав

ного 

бухг

алте

ра на 

учас

тках 

осно

вных 

сред

ств и 

мате

риал

ьных 

запа

сов, 

дохо

дов 

и 

расх

одов, 

обяз

ател

ьств 

Не позднее 

2 дней после 

выгрузки 

Для 

внутрен

него 

пользов

ания 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

появления документа 

в СЭД 

Бухгалтерская 

служба 

ПЭП 1 рабочий день после 

утверждения 

руководителем 

Члены 

инвентаризационн

ой комиссии 

ПЭП 1 рабочий день после 

утверждения 

руководителем 

12 Инвентаризац

ионная опись 

расчетов с 

покупателями

, 

поставщикам

и и прочими 

дебиторами и 

кредиторами 

(ф. 0510469) 

на 

бума

ге 

Бухга

лтерия

, 

инвен

тариза

ционн

ая 

комис

сия 

Бухгалтер, 

ответственный за 

учет расчетов с 

покупателями, 

поставщиками и 

прочими 

дебиторами и 

кредиторами 

ПЭП День начала 

инвентаризации, 

указанный в 

Решении об 

инвентаризации (ф. 

0510439) 

1 

рабочий 

день 

после 

подписа

ния 

председ

ателем 

комисс

ии 

на 

бумаж

ном 

носит

ели 

Элек

трон

но 

Прием на 

участке 

учета 

расчетов 

с 

покупате

лями, 

поставщи

ками и 

прочими 

дебитора

ми и 

кредитор

ами 

В 

день 

выгр

узки 

Заме

стит

ель 

глав

ного 

бухг

алте

ра на 

учас

тке 

учет

а 

расч

етов 

с 

поку

Не позднее 

2 дней после 

выгрузки 

Для 

проведе

ния 

инвента

ризации 

и 

отраже

ния ее 

результ

атов в 

учете 

Ответственный 

член 

инвентаризационн

ой комиссии с 

полномочиями 

секретаря 

ПЭП День начала 

инвентаризации, 

указанный в 

Решении об 

инвентаризации (ф. 

0510439) - после 

поступления 

сформированного 



документа из 

бухгалтерии 

пате

лями

, 

пост

авщи

ками 

и 

проч

ими 

деби

тора

ми и 

кред

итор

ами 

Члены 

инвентаризационн

ой комиссии 

ПЭП День окончания 

инвентаризации 

Председатель 

комиссии 

ЭЦП День окончания 

инвентаризации 

13 Инвентаризац

ионная опись 

остатков на 

счетах учета 

денежных 

средств (ф. 

0510464) 

на 

бума

ге 

Бухга

лтерия

, 

инвен

тариза

ционн

ая 

комис

сия 

Бухгалтер, 

ответственный за 

учет операций с 

денежными 

средствами 

ПЭП День начала 

инвентаризации, 

указанный в 

Решении об 

инвентаризации (ф. 

0510439) 

1 

рабочий 

день 

после 

подписа

ния 

председ

ателем 

комисс

ии 

на 

бумаж

ном 

носит

ели 

Элек

трон

но 

Прием на 

участке 

учета 

денежны

х средств 

В 

день 

выгр

узки 

Заме

стит

ель 

глав

ного 

бухг

алте

ра на 

учас

тке 

учет

а 

дене

жны

х 

сред

ств 

Не позднее 

2 дней после 

выгрузки 

Для 

проведе

ния 

инвента

ризации 

и 

отраже

ния ее 

результ

атов в 

учете 

Ответственный 

член 

инвентаризационн

ой комиссии с 

полномочиями 

секретаря 

ПЭП День начала 

инвентаризации, 

указанный в 

Решении об 

инвентаризации (ф. 

0510439) - после 

поступления 

сформированного 

документа из 

бухгалтерии 

Члены 

инвентаризационн

ой комиссии 

ПЭП День окончания 

инвентаризации 

Председатель 

комиссии 

ЭЦП День окончания 

инвентаризации 



14 Инвентаризац

ионная опись 

(сличительна

я ведомость) 

по объектам 

нефинансовы

х активов (ф. 

0510466) 

на 

бума

ге 

Бухга

лтерия

, 

инвен

тариза

ционн

ая 

комис

сия 

Бухгалтер, 

ответственный за 

учет операций с 

денежными 

средствами 

ПЭП День начала 

инвентаризации, 

указанный в 

Решении об 

инвентаризации (ф. 

0510439) 

1 

рабочий 

день 

после 

подписа

ния 

председ

ателем 

комисс

ии 

на 

бумаж

ном 

носит

ели 

Элек

трон

но 

Прием на 

участке 

учета 

денежны

х средств 

В 

день 

выгр

узки 

Заме

стит

ель 

глав

ного 

бухг

алте

ра на 

учас

тке 

учет

а 

осно

вных 

сред

ств и 

мате

риал

ьных 

запа

сов 

Не позднее 

2 дней после 

выгрузки 

Для 

проведе

ния 

инвента

ризации 

и 

отраже

ния ее 

результ

атов в 

учете 

Сотрудник, 

отвечающий за 

объекты 

нефинансовых 

активов 

ПЭП День начала 

инвентаризации, 

указанный в 

Решении об 

инвентаризации (ф. 

0510439) - после 

поступления 

сформированного 

документа из 

бухгалтерии 

офомляет расписку 

Ответственный 

член 

инвентаризационн

ой комиссии с 

полномочиями 

секретаря 

ПЭП День начала 

инвентаризации, 

указанный в 

Решении об 

инвентаризации (ф. 

0510439) - после 

поступления 

сформированного 

документа из 

бухгалтерии 

Члены 

инвентаризационн

ой комиссии 

ПЭП День окончания 

инвентаризации 

Председатель 

комиссии 

ЭЦП День окончания 

инвентаризации 

15 Акт о 

результатах 

инвентаризац

ии (ф. 

0510463) 

на 

бума

ге 

Инвен

тариза

ционн

ая 

комис

сия 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

инвентаризационн

ой комиссии 

ПЭП В день окончания 

инвентаризации 

1 

рабочий 

день 

после 

утверж

дения 

руковод

ителем 

на 

бумаж

ном 

носит

ели 

Элек

трон

но 

Прием на 

участках 

основных 

средств и 

материал

ьных 

запасов, 

доходов 

В 

день 

выгр

узки 

Заме

стит

ель 

глав

ного 

бухг

алте

ра  

Не позднее 

2 дней после 

выгрузки 

Для 

внутрен

него 

пользов

ания 

Члены 

инвентаризационн

ой комиссии 

ПЭП 1 рабочий день после 

появления документа 

в СЭД  



Председатель 

инвентаризационн

ой комиссии 

ЭЦП 1 рабочий день после 

подписания членами 

комиссии  

и 

расходов, 

обязатель

ств 
Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

подписания 

председателем 

16 Акт о 

признании 

безнадежной 

к взысканию 

задолженност

и по доходам 

(ф. 0510436) 

на 

бума

ге 

Комис

сия по 

посту

плени

ю и 

выбыт

ию 

активо

в 

Ответственный 

исполнитель из 

состава комиссии, 

уполномоченный 

формировать акта  

ПЭП В день, когда 

вывили: 

- завершение сроков 

возможного 

возобновления 

процедуры 

взыскания 

задолженности по 

законодательству; 

- ликвидацию 

организации-

должника; 

- банкротство 

гражданина; 

- смерть должника – 

физлица и т.д. 

1 

рабочий 

день 

после 

утверж

дения 

руковод

ителем 

на 

бумаж

ном 

носит

ели 

Элек

трон

но 

Прием на 

участке 

доходов  

В 

день 

выгр

узки 

Заме

стит

ель 

глав

ного 

бухг

алте

ра на 

учас

тке 

дохо

дов  

Не позднее 

1 дня после 

выгрузки 

Для 

отраже

ния 

факта 

хозяйст

венной 

жизни в 

учете 

Члены комиссии 

по поступлению и 

выбытию активов 

ПЭП 1 рабочий дня после 

появления документа 

в СЭД  

  

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию активов 

ЭЦП 1 рабочий дня после 

согласования с 

членами комиссии  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения  

17 Решение о 

списании 

задолженност

и, 

невостребова

нной 

кредиторами, 

со счета (ф. 

0510437) 

на 

бума

ге 

Инвен

тариза

ционн

ая 

комис

сия 

Ответственный 

исполнитель из 

состава комиссии, 

уполномоченный 

формировать 

решение 

ПЭП Не позднее 1 

рабочего дня, 

следующего за днем 

утверждения акта о 

результатах 

инвентаризации (ф. 

0510463) 

1 

рабочий 

день 

после 

утверж

дения 

руковод

ителем 

на 

бумаж

ном 

носит

ели 

Элек

трон

но 

Прием на 

участках 

доходов 

и 

расходов  

В 

день 

выгр

узки 

Заме

стит

ель 

глав

ного 

бухг

алте

ра на 

учас

тках 

Не позднее 

1 дня после 

выгрузки 

Для 

отраже

ния 

факта 

хозяйст

венной 

жизни в 

учете Бухгалтерская 

служба 

ПЭП 1 рабочий дня после 

появления документа 

в СЭД  



Члены 

инвентаризационн

ой комиссии 

ПЭП 1 рабочий дня после 

согласования с 

бухгалтерией  

дохо

дов 

и 

расх

одов  Председатель 

инвентаризационн

ой комиссии 

ЭЦП 1 рабочий дня после 

согласования с 

членами комиссии  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения  

27 Решение о 

признании 

(восстановлен

ии) 

сомнительной 

задолженност

и по доходам 

(ф. 0510445) 

на 

бума

ге 

Комис

сия по 

посту

плени

ю и 

выбыт

ию 

нефин

ансов

ых 

активо

в 

Ответственный 

исполнитель из 

состава комиссии 

по поступлению и 

выбытию активов 

ПЭП В день, когда 

выявили, что 

контрагент 

неплатежеспособен:- 

находится в процессе 

ликвидации либо 

ИФНС собралась 

исключать его из 

ЕГРЮЛ;- находится 

в процедуре 

банкротства;- 

зарегистрирован по 

адресу массовой 

регистрации;- 

участвует в качестве 

должника в 

исполнительном 

производстве;- не 

имеет активов, чтобы 

погасить долги т.д. 

1 

рабочий 

день 

после 

утверж

дения 

руковод

ителем 

на 

бумаж

ном 

носит

ели 

Элек

трон

но 

Прием на 

участке 

доходов  

В 

день 

выгр

узки 

Заме

стит

ель 

глав

ного 

бухг

алте

ра на 

учас

тке 

дохо

дов  

Не позднее 

1 дня после 

выгрузки 

Для 

отраже

ния 

факта 

хозяйст

венной 

жизни в 

учете 

Члены комиссии 

по поступлению и 

выбытию активов 

ПЭП 1 рабочий дня после 

появления документа 

в СЭД  

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию активов 

ЭЦП 1 рабочий дня после 

согласования с 

членами комиссии  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения  

29 Акт о приеме-

передаче 

объектов 

на 

бума

ге 

Комис

сия по 

посту

Ответственное 

лицо передающей 

стороны 

ПЭП В день приемки 

нефинансовых 

активов 

1 

рабочий 

день 

на 

бумаж

ном 

На 

бума

ге 

Прием на 

участке 

основных 

В 

день 

пере

Заме

стит

ель 

Не позднее 

1 дня после 

передачи 

Для 

отраже

ния 



нефинансовы

х активов (ф. 

0510448) 

плени

ю и 

выбыт

ию 

нефин

ансов

ых 

активо

в 

Члены комисси по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

принимающей 

стороны 

ПЭП 2 рабочих дня после  

составления 

после 

утверж

дения 

руковод

ителем 

носит

ели 

средств и 

материал

ьных 

запасов 

дачи  глав

ного 

бухг

алте

ра на 

учас

тке 

осно

вных 

сред

ств и 

мате

риал

ьных 

запа

сов 

факта 

хозяйст

венной 

жизни в 

учете 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ЭЦП 1 рабочий дня после 

согласования с 

членами комиссии  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения 

председателем 

комиссии  

31 Требование-

накладная (ф. 

0510451) 

на 

бума

ге 

Струк

турно

е 

подра

зделен

ия-

отпра

вителя 

Ответственный 

исполнитель из 

структурного 

подразделения-

отправителя 

ПЭП В день выдачи 

нефинансовых 

активов 

1 

рабочий 

день 

после 

утверж

дения 

ответст

венного 

лица, 

получи

вшего 

матцен

ности 

на 

бумаж

ном 

носит

ели 

На 

бума

ге 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материал

ьных 

запасов 

В 

день 

пере

дачи 

Заме

стит

ель 

глав

ного 

бухг

алте

ра на 

учас

тке 

осно

вных 

сред

ств и 

мате

риал

ьных 

запа

сов 

Не позднее 

1 дня после 

передачи 

Для 

отраже

ния 

факта 

хозяйст

венной 

жизни в 

учете 

Сотрудник 

учреждения, 

затребовавший 

материальные 

ценности 

ПЭП 1 рабочий дня после 

составления 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения  

Ответственное 

лицо, 

отпускающее 

материальные 

ценности 

ЭЦП 1 рабочий дня после 

утверждения 

руководителя  

Ответственное 

лицо, получающее 

материальные 

ценности 

ПЭП 1 рабочий дня после 

утверждения 

руководителя  

32 Акт приемки 

товаров, 

работ, услуг 

(ф. 0510452) 

на 

бума

ге 

Прием

очная 

комис

сия 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

приемочной 

ПЭП В день приемки 

товаров, услуг 

1 

рабочий 

день 

после 

на 

бумаж

ном 

носит

На 

бума

ге 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

В 

день 

пере

дачи 

Глав

ный 

бухг

алте

Не позднее 

1 дня после 

передачи 

Для 

отраже

ния 

факта 



комиссии утверж

дения 

руковод

ителем 

ели материал

ьных 

запасов  

р хозяйст

венной 

жизни в 

учете 

Члены 

приемочной 

комиссии 

ПЭП 1 рабочий дня после 

составления 

Председатель 

комиссии 

ЭЦП 1 рабочий дня после 

согласования 

членами комиссии  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения 

председателя 

комиссии 

34 Уведомление 

главного 

бухгалтера с 

требованием 

представить 

документы 

(информацию

) 

на 

бума

ге 

Бухга

лтерск

ая 

служб

а 

Главный 

бухгалтер 

ЭЦП Не позднее 1 

рабочего дня после 

наступления срока 

представления 

документов 

(информации) 

Получа

телю 

уведом

ления - 

в день 

формир

ования 

докуме

нта 

- - - - - - - 

35 Уведомление 

(запрос) 

главного 

бухгалтера о  

поступлении 

первичных 

учетных 

документов, 

не 

соответствую

щих 

требованиям 

законодательс

тва 

Российской 

Федерации 

на 

бума

ге 

Бухга

лтерск

ая 

служб

а 

Главный 

бухгалтер 

ЭЦП Не позднее 1 

рабочего дня со дня 

поступления 

документа, не 

соответствующего 

требованиям 

законодательства 

Российской 

Федерации 

Получа

телю 

уведом

ления - 

в день 

формир

ования 

докуме

нта 

- - - - - - - 

               



 

Приложение 2 

к учетной политике 

1. Перечень лиц, имеющих право подписи бумажных первичных документов 

Должность Наименование документов Примечание 

Руководитель  Все документы — 

Главный бухгалтер  Все документы — 

Заместитель руководителя  Платежные документы 
За директора в его 

отсутствие 

   

Завхоз Документы от поставщиков — 

...   

2. Перечень лиц, имеющих право подписи электронных документов 

Должность/статус Наименование документов 
Вид электронной 

подписи 
Примечание 

Руководитель Все документы, содержащие 

реквизит для подписи 

«Руководитель» или гриф 

«Утверждаю» 

усиленная 

квалифицированная, 

простая 

— 

Все документы, которые 

подписываемые в качестве 

физлица 

простая  

Главный 

бухгалтер 

Все документы, содержащие 

реквизит для подписи 

«Главный бухгалтер» 

простая  — 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение 3 

к учетной политике 

 

Номера журналов операций 

 

Номер 

журнала 

Наименование журнала 

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами (ф. 0504071) 

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071) 

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071) 

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (ф. 0504071) 

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному 

довольствию и стипендиям (ф. 0504071) 

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых 

активов (ф. 0504071) 

8 Журнал по прочим операциям (ф. 0504071) 

9 Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет (ф. 0504071) 

11 Журнал операций по забалансовому счету (ф. 0509213) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 4 

к учетной политике 

Перечень первичных документов к журналам операций. 

Журнал операций Документы 

Журнал операций № 2 с безналичными 

денежными средствами (ф. 0504071) 

Выписки из лицевого счета в органе Федерального 

казначейства, расчетного счета в банке с приложением: 

 платежных документов; 

 мемориальных ордеров банка; 

 других казначейских и банковских 

документов. 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Заявка на кассовый расход (ф. 0531801) 

Платежное поручение (ф. 0401060) 

Извещения (ф. 0504805) 

Журнал операций № 3 расчетов с 

подотчетными лицами (ф. 0504071) 

Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) с 

подтверждающими документами: 

 кассовые и товарные чеки; 

 квитанции электронных банкоматов и 

терминалов (слипы); 

 проездные билеты; 

 счета и квитанции за проживание. 

Решение о командировании на территории Российской 

Федерации (ф. 0504512) 

Изменение Решения о командировании на территории 

Российской Федерации (ф. 0504513) 

Решение о командировании на территорию 

иностранного государства (ф. 0504515) 

Изменение Решения о командировании на территорию 

иностранного государства (ф. 0504516) 

Решение о компенсации для лиц в районах Крайнего 

Севера (ф. 0504517) 

Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг 

малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521) 

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 

активов (ф. 0510448) 

Извещения (ф. 0504805) 

Журнал операций  

№ 4 

 расчетов с поставщиками и 

подрядчиками  

(ф. 0504071) 

Договоры, контракты и сопроводительные документы 

поставщиков: 

 счета-фактуры; 

 акты выполненных работ (оказанных услуг); 

 акты приема-передачи имущества; 

 товарные и товарно-транспортные накладные. 

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 

активов (ф. 0510448) 

Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) 



Журнал операций № 5 расчетов с 

дебиторами по доходам (ф. 0504071) 

Акт оказанных услуг 

Извещение о начислении доходов (уточнении 

начисления) (ф. 0510432) 

Табели учета посещаемости детей (ф. 0504608) 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Извещение (ф. 0504805) 

Журнал операций № 6 расчетов по 

оплате труда, денежному довольствию 

и стипендиям (ф. 0504071) 

Свод расчетно-платежных ведомостей или расчетных 

ведомостей вместе с: 

 табелями учета использования рабочего 

времени (ф. 0504421); 

 копиями приказов, выписками из приказов о 

зачислении, увольнении, перемещении, 

отпусках сотрудников. 

Записка-расчет об исчислении среднего заработка при 

предоставлении отпуска, увольнении и других случаях 

(ф. 0504425) 

Приказ о начислении пенсий и пособий 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Журнал операций № 7 по выбытию и 

перемещению нефинансовых активов 

(ф. 0504071) 

Акты о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 

0510448) 

Накладная на внутреннее перемещение (ф. 0510450) 

Акты о приеме-сдаче отремонтированных, 

реконструированных и модернизированных объектов 

основных средств (ф. 0504103) 

Акты о списании объектов нефинансовых активов 

(кроме транспортных средств) (ф. 0510454) 

Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460) 

Акт об утилизации (уничтожении) материальных 

ценностей (ф. 0510435) 

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 

активов (ф. 0510448) 

Накладная на внутреннее перемещение объектов НФА 

(ф. 0510450) 

Меню-требования на выдачу продуктов питания (ф. 

0504202) 

Извещения (ф. 0504805) 

Требования-накладные (ф. 0510451) 

Накладная на отпуск материальных ценностей на 

сторону (ф. 0510458) 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Журнал по прочим операциям  

№ 8 (ф. 0504071) 

Исполнительный лист 

Решение суда 



Извещение (ф. 0504805) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журнал операций № 9  по исправлению 

ошибок прошлых лет (ф. 0504071) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журнал операций № 10 межотчетного 

периода (ф. 0504071) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журнал операций № 11 по 

забалансовому счету (ф. 0509213) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Акты о списании объектов нефинансовых активов 

(кроме транспортных средств) (ф. 0510454) 

Накладная на внутреннее перемещение (ф. 0510450) 

Решение о прекращении признания активами объектов 

НФА (ф. 0510440) 

Извещение (ф. 0504805) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 5 

к учетной политике 

Рабочий план счетов 

Структура аналитики операций в рабочем плане счетов 

Аналитический 

классификационный 

код 

КФ

О 

Синтетический счет 

Аналитическ

ий 

код 

(КОСГУ) 

Наименование 

счета 

объект

а 

учета 

групп

ы 

вид

а 

Разряд номера счета 

1-17 18 (19–21) (22) (23) (24–26)  

07020000000000000 4 101 1 2 310 

Увеличение 

стоимости 

нежилых 

помещений (зданий 

и сооружений) – 

недвижимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000 4 101 1 2 410 

Уменьшение 

стоимости 

нежилых 

помещений (зданий 

и сооружений) – 

недвижимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000 4 101 2 4 310 

Увеличение 

стоимости машин и 

оборудования – 

особо ценного 

движимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000 4 101 2 4 410 

Уменьшение 

стоимости машин и 

оборудования – 

особо ценного 

движимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000 2 101 2 4 310 

Увеличение 

стоимости машин и 

оборудования – 



особо ценного 

движимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000 2 101 2 4 410 

Уменьшение 

стоимости машин и 

оборудования – 

особо ценного 

движимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000 2 101 3 6 310 

Увеличение 

стоимости инвента

ря 

производственного 

и хозяйственного – 

иного движимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000 2 101 3 6 410 

Уменьшение 

стоимости инвента

ря 

производственного 

и хозяйственного – 

иного движимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000 4 101 3 6 310 

Увеличение 

стоимости инвента

ря 

производственного 

и хозяйственного – 

иного движимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000 4 101 3 6 410 

Уменьшение 

стоимости инвента

ря 

производственного 

и хозяйственного – 

иного движимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000 4 104 1 2 411 

Уменьшение за 

счет 

амортизации 



стоимости 

нежилых 

помещений (зданий 

и 

сооружений) – 

недвижимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000 2 104 2 4 411 

Уменьшение за 

счет 

амортизации 

стоимости машин и 

оборудования – 

особо ценного 

движимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000 4 104 2 4 411 

Уменьшение за 

счет 

амортизации 

стоимости машин и 

оборудования – 

особо ценного 

движимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000 2 104 3 6 411 

Уменьшение за 

счет 

амортизации 

стоимости инвента

ря 

производственного 

и хозяйственного – 

иного движимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000 4 104 3 6 411 

Уменьшение за 

счет 

амортизации 

стоимости инвента

ря 

производственного 

и хозяйственного – 

иного движимого 

имущества 

учреждения 



07020000000000406 4 106 1 1 310 

Увеличение вложе

ний 

в основные средств

а – недвижимое 

имущество 

07020000000000406 4 106 1 1 410 

Уменьшение 

вложений 

в основные 

средства – 

недвижимое 

имущество 

07020000000000244 2 106 2 1 310 

Увеличение вложе

ний 

в основные средств

а – особо ценное 

движимое имущест

во 

07020000000000244 2 106 2 1 410 

Уменьшение 

вложений 

в основные 

средства – особо 

ценное движимое 

имущество 

07020000000000244 4 106 2 1 310 

Увеличение вложе

ний 

в основные средств

а – особо ценное 

движимое имущест

во 

07020000000000244 4 106 2 1 410 

Уменьшение 

вложений 

в основные 

средства – особо 

ценное движимое 

имущество 

07020000000000244 2 106 3 1 310 

Увеличение вложе

ний в основные 

средства 

– иное движимое 

имущество 

07020000000000244 2 106 3 1 410 

Уменьшение 

вложений в 

основные средства 

– иное движимое 

имущество 



07020000000000244 4 106 3 1 310 

Увеличение вложе

ний в основные 

средства 

– иное движимое 

имущество 

07020000000000244 4 106 3 1 410 

Уменьшение 

вложений в 

основные средства 

– иное движимое 

имущество 

…       

       

       

Забалансовые счета 

№ 

п/п 
Наименование счета 

Номер 

счета 

1 Имущество, полученное в пользование 01 

2 Материальные ценности на хранении 02 

3 Бланки строгой отчетности 03 

4 Сомнительная задолженность 04 

5 Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 07 

6 Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 

изношенных 

09 

7 Поступления денежных средств 17 

8 Выбытия денежных средств 18 

9 Задолженность, не востребованная кредиторами 20 

10 Основные средства в эксплуатации 21 

11 Материальные ценности, выданные в личное пользование 

работникам (сотрудникам) 

27 

12 Парковочные карты 28П 



13 Транспортные карты 29Т 

14 Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц 30 

 …  

   

Забалансовые счета при отражении бухгалтерских записей формируются с учетом 

кода финансового обеспечения (КФО): 

 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 
 3 – средства во временном распоряжении; 
 4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; 
 5 – субсидии на иные цели; 
 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 6 

к учетной политике 

 

Порядок расчета резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу 

1. Оценочное обязательство резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу 

определяется ежеквартально на последний день квартала. 

2. В величину резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу включаются: 

1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату 

расчета резерва; 

2) начисленная на отпускные сумма обязательных страховых взносов. 

3. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле: 

Сумма 

оплаты 

отпусков 

= 

Количество не использованных всеми 

сотрудниками 

дней отпусков 

на последний день квартала 

X 

Средний дневной 

заработок 

по учреждению 

за последние 12 

мес. 

     

4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет кадровая служба 

в соответствии с графиком документооборота. 

5. Средний дневной заработок (З ср. д.) в целом по учреждению определяется по 

формуле: 

З ср. д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3 

где: 

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате 

расчета резерва; 

Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату 

расчета резерва; 

29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 

Трудового кодекса. 

6. В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включаются: 

1) сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов; 

2) сумма, рассчитанная из дополнительных тарифов страховых взносов во внебюджетные 

фонды. 

Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, определяется как 

сумма оплаты отпусков на расчетную дату, умноженная на установленный 

законодательством тариф страховых взносов и взносов на травматизм. 



Дополнительные тарифы обязательных страховых взносов рассчитываются отдельно по 

формуле: 

В = Впр : ФОТ × 100, где: 

В – дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд, включаемые 

в расчет резерва; 

Впр – сумма дополнительных тарифов страховых взносов  на пенсионное 

страхование, рассчитанная за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва; 

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате 

расчета резерва. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 7 

к учетной политике 

Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности событий после отчетной даты 

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о 

событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые 

произошли в период между отчетной датой и датой подписания или принятия 

бухгалтерской (финансовой) отчетности и оказали или могут оказать существенное 

влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности 

учреждения (далее – События). 

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем 

пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение 

денежных средств или результаты деятельности учреждения. Оценивает существенность 

влияний и квалифицирует событие как событие после отчетной даты главный бухгалтер 

на основе своего профессионального суждения. 

2. Событиями после отчетной даты признаются: 

2.1. События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату 

хозяйственные условия учреждения. Учреждение применяет перечень таких событий, 

приведенный в пункте 7 СГС «События после отчетной даты». 

2.2. События, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты 

хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. 

Учреждение применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС «События 

после отчетной даты». 

3. Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке: 

3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на 

отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается: 

 дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 
 либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская 

запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете. 

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного 

периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета 

отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной 

даты. 

В разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о 

Событии и его оценке в денежном выражении. 

3.2. Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные 

условия, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. 

Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности 

отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего 

поступления первичных учетных документов. При этом информация о таком событии и 

его денежная оценка приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной записки. 

 



 

 

Приложение 8 

к учетной политике 

Порядок проведения инвентаризации активов 
и обязательств 

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 

 Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
 Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета 

и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом 
Минфина от 31.12.2016 № 256н; 

 Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина 
от 27.02.2018 № 32н; 

 Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», 
утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н; 

 Указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций 
юридическими лицами...»; 

 Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, 
утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н; 

 Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, 
утвержденными приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н; 

 Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней и изделий, 
утвержденными постановлением Правительства от 28.09.2000 № 731. 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, 

финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, 

сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении 

инвентаризации. 

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 

местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения, в том 

числе на забалансовых счетах. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся 

на ответственном хранении учреждения. 

Инвентаризацию имущества, переданного в безвозмездное пользование, аренду, проводит 

ссудополучатель, арендополучатель. 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе 

ответственных (материально ответственных) лиц, далее — ответственные лица. 

1.3. Учреждение проводит инвентаризацию: 

 в случаях, установленных в пунктах 31 и 32 приложения № 1 к СГС «Учетная 
политика, оценочные значения и ошибки», — обязательная инвентаризация; 

 в других случаях – по решению руководителя. 



В учреждении проводятся сплошные и выборочные инвентаризации. Сплошная 

инвентаризация предполагает проверку всего имущества, активов и обязательств по всем 

местам их хранения и ответственным лицам. Сплошная инвентаризация проводится 

перед годовой отчетностью. особенности выборочной инвентаризации установлены в 

разделе 4 настоящего положения. 

Ежегодной годовой инвентаризации подлежат: 

 информация о качественном состоянии дебиторской и кредиторской 
задолженности (просроченная задолженность с учетом аналитического признака 
учета - "срок исполнения", сомнительная задолженность по доходам, 
кредиторская задолженность, не востребованная кредиторами); 

 информация о затратах на незавершенное строительство объектов капитального 
строительства, а также капитальных вложений в объекты незавершенного 
строительства), их статусов (целевых функций); 

 информация об объектах бухгалтерского учета, в отношении которых по 
результатам сверок (выверок) данных с другими субъектами учета, 
организациями, проведенных в течение финансового года, были выявлены 
расхождения; 

 информация объектах учета, стоимостная оценка которых определяет налоговые 
обязательства; 

 информация об объектах бухгалтерского учета, формирующих показатели, в 
отношении которых законодательством Российской Федерации установлены 
ограничения; 

 информация об особо ценном движимом имуществе (сделках с ним), показатели 
расчѐтов по крупным сделкам); 

 информация об иных объектах бухгалтерского учета, в отношении которых по 
результатам осуществления в течение финансового года внутреннего контроля 
совершаемых фактов хозяйственной жизни и (или) внутреннего финансового 
аудита выявлены факты и (или) признаки, влияющие на достоверность данных 
бухгалтерского учета, бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

Инвентаризация проводится в том числе при отсутствии ответственного лица 

по объективным причинам — болезни, отпуска, смерти и т. д. Инвентаризация в этих 

случаях проводится на день приемки дел новым ответственным лицом по всем 

передаваемым объектам инвентаризации. 

При чрезвычайных происшествиях, таких как пожар, наводнение, землетрясение и пр., 

инвентаризация проводится сразу после окончания соответствующего события. Когда 

есть угроза жизни или здоровью — после устранения причин, из-за которых провести 

инвентаризацию невозможно. 

При коллективной ответственности проводить инвентаризацию обязательно, если 

сменился руководитель бригады, при выбытии из коллектива более 50 процентов его 

членов, а также по требованию одного или нескольких членов бригады. Инвентаризацию 

в этих случаях проводят по совокупности объектов имущества, за которые отвечает 

бригада, по состоянию на день приемки-передачи дел либо непосредственно по факту 

предъявления требования о проведении инвентаризации. 

1.4. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают ответственные 

лица в присутствии членов инвентаризационной комиссии и заносят его в отдельную 

инвентаризационную опись. В акт о результатах инвентаризации такое имущество 

не включается. Описи прилагают к акту о результатах инвентаризации. 



1.5. Инвентаризация проводится методами осмотра, подсчета, взвешивания, 

обмера (далее — методы осмотра). 

В случаях, когда применение методов осмотра для выявления фактического наличия 

объектов инвентаризации невозможно или не представляется возможным без 

существенных затрат, учреждение использует альтернативные способы (методы) 

инвентаризации, в том числе с использованием цифровых технологий (далее — методы 

подтверждения, выверки (интеграции)): 

Замеры и установленные факты оформляются актами, которые вместе с расчетами 

прилагаются к документам, оформляющим результаты инвентаризации. 

Инвентаризацию методом подтверждения, выверки (интеграции), а также методом 

расчетов допустимо проводить по решению руководителя на дату, предшествующую дате 

принятия решения о проведении инвентаризации. 

2. Общий порядок и сроки проведения 

инвентаризации 

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая 

инвентаризационная комиссия минимум из трех человек. В состав инвентаризационной 

комиссии включают представителей администрации 

учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов. Персональный состав 

постоянно действующей комиссии утверждает руководитель учреждения приказом. 

Инвентаризацию перед списанием имущества, для признания в учете выявленных 

излишков, для выбытия недостающих объектов с учета или корректировки бухгалтерских 

данных при пересортице может проводить комиссия по поступлению и выбытию активов. 

Руководитель наделяет комиссию по поступлению и выбытию активов полномочиями 

проводить инвентаризацию в указанных случаях отдельным приказом. 

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества 

создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Ответственным лицом рабочей 

комиссии назначается один из членов основной комиссии с правом голоса. Остальные 

члены рабочей комиссии права голоса не имеют. Персональный состав рабочих 

инвентаризационных комиссий утверждает руководитель учреждения. 

Детальные правила работы комиссии, ее права, ответственность и полномочия 

устанавливаются в отдельном локальном акте — положении об инвентаризационной 

комиссии. 

2.2. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 106.00 

«Вложения в нефинансовые активы», а также следующие финансовые активы, 

обязательства и финансовые результаты: 

— денежные средства — счет Х.201.00.000; 

— расчеты по доходам — счет Х.205.00.000; 

— расчеты по выданным авансам — счет Х.206.00.000; 

— расчеты с подотчетными лицами — счет Х.208.00.000; 

— расчеты по ущербу имуществу и иным доходам — счет Х.209.00.000; 

— расчеты по принятым обязательствам — счет Х.302.00.000; 

— расчеты по платежам в бюджеты — счет Х.303.00.000; 



— прочие расчеты с кредиторами — счет Х.304.00.000; 

— расчеты с кредиторами по долговым обязательствам — счет Х.301.00.000; 

— доходы будущих периодов — счет Х.401.40.000; 

— расходы будущих периодов — счет Х.401.50.000; 

— резервы предстоящих расходов — счет Х.401.60.000. 

2.3. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения 

инвентаризации. 

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные 

и выборочные инвентаризации. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании 

Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510439). 

2.4. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии 

надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении 

материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией 

на момент проведения инвентаризации. 

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные 

документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «До инвентаризации на 

"___"» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу 

инвентаризации по учетным данным. 

2.5. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все 

расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы 

комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, 

а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие 

подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества. 

2.6. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем осмотра, 

подсчета, взвешивания, обмера. Вес и объем навалочных и наливных материальных 

ценностей проверяется путем обмеров, замеров и технических расчетов. 

Инвентаризация материальных ценностей, которые хранятся в неповрежденной упаковке 

с информацией производителя о количестве товара внутри, проводится методом 

фиксации. Для этого вскрывается и пересчитывается содержимое части упаковок — 

10 процентов от общего количества. Остальной подсчет ведется на основании данных 

производителя. 

Инвентаризация камер видеонаблюдения проводится путем фиксации выполнения 

функций объекта — поступления сигналов и совершения видеозаписей. 

Инвентаризация методами расчетов (подтверждения, выверки (интеграции), проводится 

посредством запросов, в т.ч. средствами технологической интеграции ИС, для 

подтверждения наличия (обоснованности владения) объектов инвентаризации с данными 

государственных (муниципальных) реестров (информационных ресурсов), которые 

содержат информацию об этих объектах. 

Инвентаризация дебиторской, кредиторской задолженности  по группе плательщиков 

(кредиторов), обеспечивается посредством сверки персонифицированных данных 

управленческого учета. При этом ответственное за ведение расчетов лицо предоставляет 

комиссии оборотно-сальдовую ведомость на отчетную дату в разрезе контрагентов. 



Оборотно-сальдовая ведомость является неотъемлемой частью инвентаризационной 

описи. 

2.7. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии 

ответственных лиц. 

2.8. Для оформления инвентаризации кроме форм, утвержденных приказами Минфина 

от 30.03.2015 № 52н и от 15.04.2021 № 61н, учреждение применяет: 

 для результатов инвентаризации расходов будущих периодов – акт 
инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012), 
утвержденный приказом Госкомстата от 18.08.1998 № 88; 

 ... 

2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи 

данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, 

материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов 

и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов 

инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи обнаруженных 

признаков обесценения актива. 

2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где 

хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть 

опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный 

перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, 

сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация. 

2.11. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они 

должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом 

председателю инвентаризационной комиссии. 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае 

их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном 

порядке. 

3. Особенности инвентаризации отдельных 

видов имущества, финансовых активов, 

обязательств и финансовых результатов 

3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед составлением 

годовой бухгалтерской отчетности. Исключение — объекты библиотечного фонда, сроки 

и порядок инвентаризации которых изложены в пункте 3.3 настоящего Положения. 

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные 

средства», а также имущество на забалансовых счетах 01 «Имущество, полученное 

в пользование», 02 «Материальные ценности на хранении», 21 «Основные средства 

в эксплуатации». 

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, 

у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам 

до момента выбытия. 



Перед инвентаризацией комиссия проверяет: 

— есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они 

заполнены; 

— состояние техпаспортов и других технических документов; 

— документы о государственной регистрации объектов; 

— документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду. 

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. 

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или 

технической документации следует внести соответствующие исправления и уточнения. 

В ходе инвентаризации комиссия проверяет: 

— фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они 

по назначению; 

— физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча 

и т. д. 

Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает 

в инвентаризационной описи (ф. 0510466). 

3.2. Инвентаризацию имущества, переданного в аренду, комиссия проводит путем 

фиксации факта получения экономических выгод — арендной платы от арендатора. 

3.3. Инвентаризация библиотечных фондов проводится при смене руководителя 

библиотеки, а также в следующие сроки: 

— наиболее ценные фонды, хранящиеся в сейфах, — ежегодно; 

— редчайшие и ценные фонды — один раз в три года; 

— остальные фонды — один раз в пять лет. 

При инвентаризации библиотечного фонда комиссия проверяет книги путем подсчета, 

электронные документы — по количественным показателям и контрольным суммам. 

3.4. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в основные 

средства — недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет: 

— нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали 

монтировать; 

— состояние и причины законсервированных и временно приостановленных объектов 

строительства. 

При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных работ 

(этапов), журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др. 

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0510466). 

В описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и оборудованию 

комиссия указывает наименование объекта и объем выполненных работ. В графах 

8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия указывает ход реализации вложений 

в соответствии с пунктом 75 Инструкции, утвержденной приказом Минфина 

от 25.03.2011 № 33н. 

3.5. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет: 

— есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают 

исключительные права учреждения на активы; 

— учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете. 



Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0510466). 

3.6. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу 

и по местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет 

в учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций), 

проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета. 

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0510466) составляются на материальные 

запасы, которые: 

— находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам; 

— находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, количество 

и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных документов; 

— отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи 

указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата отгрузки, 

дата выписки и номер расчетного документа; 

— переданы в переработку. В описи указывается наименование перерабатывающей 

организации и материальных запасов, количество, фактическая стоимость по данным 

бухучета, дата передачи, номера и даты документов; 

— находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование 

организации и материальных запасов, количество и стоимость. 

При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0510466) указываются: 

 

— топливо, которое хранится в емкостях. 

При инвентаризации продуктов питания комиссия: 

— пломбирует подсобные помещения, подвалы и другие места, где есть отдельные входы 

и выходы; 

— проверяет исправность весов и измерительных приборов и сроки их клеймения. 

Фактическое наличие продуктов определяется путем пересчета, взвешивания, измерения. 

Вес наливных продуктов определяется путем обмеров и технических расчетов. 

Указанные обмеры (замеры) оформляются актами, подписываемыми членами 

инвентаризационной комиссии и ответственным лицом. 

Количество продуктов в неповрежденной упаковке — путем подсчета мест (массы нетто, 

брутто) в упаковке и пересчета упаковок, с обязательной проверкой на выборочной 

основе части упаковок посредством их вскрытия. Процент выборки устанавливается 

председателем инвентаризационной комиссии. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 

0510466). 

3.7. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах комиссия 

сверяет остатки на счетах 201.11, 201.21, 201.22, 201.26, 201.27 с выписками 

из лицевых и банковских счетов. 

Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути (счета 201.13, 201.23), комиссия 

сверяет остатки с данными подтверждающих документов — банковскими квитанциями, 

квитанциями почтового отделения, копиями сопроводительных ведомостей на сдачу 

выручки инкассаторам, слипами (чеками платежных терминалов) и т. п. 



Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 

0510464). 

3.8. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит методом 

подтверждения, выверки (интеграции) с учетом следующих особенностей: 

— определяет сроки возникновения задолженности; 

— выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также 

переплаты сотрудникам; 

— сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) 

и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и внебюджетными 

фондами — по налогам и взносам; 

— проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам; 

— выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а также 

дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в соответствии 

с положением о задолженности. 

В случае ведения бухгалтерского учета по группе плательщиков (кредиторов) 

инвентаризация проводится путем сверки персонифицированных данных 

управленческого учета к составу аналитических признаков задолженности и данных 

на балансовых счетах по соответствующим группам плательщиков (кредиторов). 

Информация о задолженности конкретных должников (кредиторов) и аналитических 

признаках отражается в документах инвентаризации на основании данных 

персонифицированного (управленческого) учета. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 

0504089). 

4. Особенности выборочной 

инвентаризации 

4.1. Выборочная инвентаризация затрагивает только некоторое имущество, активы, 

обязательства и некоторых ответственных лиц. Объекты для выборочной инвентаризации 

указываются в Решении о проведении инвентаризации (ф. 0510439). 

4.2. Выборочная инвентаризация проводится в сроки, указанные в графике проведения 

инвентаризации. 

4.3. Выборочную инвентаризацию проводит комиссия по поступлению и выбытию 

активов в следующих случаях: 

 инвентаризация дебиторской и кредиторской задолженности; 
 инвентаризация имущества в целях списания. 

В остальных случаях, в том числе в целя контроля состояния имущества, после 

чрезвычайных ситуаций, выборочную инвентаризацию проводит инвентаризационная 

комиссия. 

Во время инвентаризации средства индивидуальной защиты комиссия выявляет 

изношенные и неисправные СИЗ, контролирует соблюдение норм выдачи и соответствие 

требованиям охраны труда. 



Во время инвентаризации имущества, предназначенного в аренду или прокат, 

комиссия проверяет его состояние и соблюдение условий использования. 

5. Оформление результатов 

инвентаризации 

5.1. После осмотров в ходе инвентаризации инвентаризационная комиссия проводит 

заседание с соблюдением кворума — не менее 2/3 от общего числа членов комиссии. 

Если кворума нет, председатель должен перенести заседание на новую дату, которая 

попадает в период инвентаризации. Эти правила заседаний с соблюдением кворума 

устанавливаются также для комиссии по поступлению и выбытию активов, если она 

проводит инвентаризацию перед списанием имущества и в других установленных 

настоящим положением случаях. 

В ходе заседания комиссия анализирует выявленные расхождения, предлагает способы 

устранения обнаруженных расхождений фактического наличия объектов и данных 

бухгалтерского учета. Решения и заключения комиссии оформляются документально — 

в инвентаризационных описях, актах, ведомостях. 

5.2. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми 

ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные 

ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки 

данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, 

финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета. 

5.3. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) 

отражаются в акте о результатах инвентаризации (ф. 0510463). Акт подписывается всеми 

членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения. 

5.4. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, 

недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости – 

материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска. 

5.5. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того 

месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации — 

в годовом бухгалтерском отчете. 

5.6. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных 

активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение 

с ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. 

В случае недостачи или порчи имущества комиссия оценивает, в том числе на основе 

объяснений ответственного лица, имеются ли основания для возмещения недостачи или 

ущерба. Результат оценки указывается в решении комиссии. 

Основание: подпункт «б» пункта 24 приложения № 1 к СГС «Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки». 

7. График проведения инвентаризации 

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки. 



№ 

п/п 

Наименование объектов 

инвентаризации 

Сроки проведения 

инвентаризации 

Период проведения 

инвентаризации 

1 Нефинансовые активы 

(основные средства, 

материальные запасы, 

нематериальные активы, 

права пользования 

активами) 

Ежегодно 

на 1 декабря 

Год 

2 Недвижимое имущество, 

транспортные средства, 

непроизведенные активы 

Ежегодно на 1 января Год 

3 Капвложения, по которым 

не было движения 

в течение года 

Ежегодно 

на 1 декабря 

Год 

4 Финансовые активы 

(финансовые вложения, 

денежные средства на 

счетах) 

Ежегодно 

на 1 января 

Год 

5 Дебиторская 

и кредиторская 

задолженность 

Два раза в год: 

— на 1 октября — для 

выявления безнадежной 

и сомнительной 

задолженности в целях 

списания с балансового 

учета; 

— на 1 января — для 

подтверждения данных 

о задолженности в годовой 

отчетности 

 

6 Ревизия кассы, 

соблюдение порядка 

ведения кассовых 

операций. 

Проверка наличия, 

выдачи и списания 

бланков строгой 

отчетности 

Ежеквартально 

на последний день 

отчетного квартала 

Квартал 



7 Расходы и доходы 

будущих периодов, 

резервы 

Ежегодно 

на 1 января 

Год 

8 Средства индивидуальной 

защиты 

Каждые два месяца — 

9 Объекты аренды или для 

выдачи в прокат 

Перед передачей в аренду 

или в прокат 

После передачи – каждый 

квартал 

— 

10 Внеплановые 

инвентаризации 

всех видов имущества, 

задолженности 

— При необходимости в 

соответствии 

с Решением 

о проведении 

инвентаризации 

(ф. 0510439) 

...    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 9 

к  учетной политике 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 

взысканию 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее  Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом, 

Законом от 02.10.2007 № 229-ФЗ и приказом Минфина от 27.02.2018 № 32н. 

1.2. Положение устанавливает правила и условия признания сомнительной или 

безнадежной к взысканию дебиторской задолженности ___________ для списания с 

учета, а также о восстановлении в учете списанной дебиторской задолженности. 

2. Критерии признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной 

к взысканию 

2.1. Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженность, по которой 

меры, принятые по ее взысканию 

______________________________________________________, носят полный 

характер и свидетельствуют о невозможности проведения дальнейших действий по 

возвращению задолженности. 

2.2. Основанием для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию 

является: 

– ликвидации организации-должника после завершения ликвидационного процесса 

в установленном законодательством Российской Федерации порядке и внесении записи 

о ликвидации в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ); 

– вынесение определения о завершении конкурсного производства по делу о 

банкротстве организации-должника и внесение в Единый государственный реестр 

юридических лиц (ЕГРЮЛ) записи о ликвидации организации; 

– определение о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве в 

отношении индивидуального предпринимателя или крестьянского (фермерского) 

хозяйства; 

– постановление о прекращении исполнительного производства и о возвращении 

взыскателю исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 3–4 

статьи 46 Закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ; 

– вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении требований (части 

требований) заявителя о взыскании задолженности; 

– смерть должника – физического лица (индивидуального предпринимателя), или 

объявление его умершим, или признание безвестно отсутствующим в порядке, 

установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации, 

если обязанности не могут перейти к правопреемнику; 

– истечение срока исковой давности, если принимаемые ___________ меры не 

принесли результата при условии, что срок исковой давности не прерывался и не 

приостанавливался в порядке, установленном гражданским законодательством; 

– издание акта государственного органа или органа местного самоуправления, 



вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или 

частично и обязательство прекращается полностью или в соответствующей части. 

2.3 Сомнительной признается задолженность при условии, что должник нарушил 

сроки исполнения обязательства, и наличии одного из следующих обстоятельств: 

– отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской 

гарантией и т. п.; 

– значительные финансовые затруднения должника, в том числе наличие значительной 

кредиторской задолженности и отсутствие активов для ее погашения, информация о 

которых доступна в сети Интернет на сервисах ФНС, Росстата и других органов власти; 

– возбуждение процедуры банкротства в отношении должника; 

– возбуждение процесса ликвидации должника; 

– регистрация должника по адресу массовой регистрации; 

– участие в качестве должника в исполнительных производствах, в судебных спорах по 

договорам, аналогичным тому, в рамках которого образовалась задолженность. 

2.4. Не признаются сомнительными: 

– обязательство должника, просрочка исполнения которого не превышает __ дней; 

– задолженность заказчиков по договорам оказания услуг или выполнения работ, по 

которым срок действия договора не истек. 

3. Порядок признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной 

к взысканию 

3.1. Решение о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной 

к взысканию принимает комиссия по поступлению и выбытию активов. 

Комиссия принимает решение на основании 

_________________ ___________________ 

рассмотреть вопрос о признании дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию. 

_________________ содержит информацию о причинах признания дебиторской 

задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию. К _________________ 

прикладываются документы, указанные в __________ настоящего Положения. 

Заседание комиссии проводится на следующий рабочий день после поступления 

_________________ от ___________________. 

3.2. Комиссия может признать дебиторскую задолженность сомнительной или 

безнадежной к взысканию или откажет в признании. Для этого комиссия проводит анализ 

документов, указанных в ___________ настоящего Положения, и устанавливает факт 

возникновения обстоятельств для признания дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию. 

При необходимости запрашивает у ___________________ другие документы и 

разъяснения; 

3.3. Комиссия признает дебиторскую задолженность сомнительной или безнадежной к 

взысканию, если имеются основания для возобновления процедуры взыскания 

задолженности или отсутствуют основания для возобновления процедуры взыскания 

задолженности, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 



При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской 

задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления процедуры 

взыскания. 

3.4. В случае разногласия мнений членов комиссии принимается решение об отказе в 

признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию. 

3.5. Для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 

взысканию необходимы следующие документы: 

а) Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами (ф. 0510469) либо Инвентаризационная опись расчетов по 

поступлениям (ф. 0510468) для задолженности по доходам; 

б) ______________________________________________ _________________; 

в) 

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

; 

г) документы, подтверждающие случаи признания задолженности безнадежной к 

взысканию: 

– документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица или об 

отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ; 

– документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности 

индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об индивидуальном 

предпринимателе в ЕГРИП; 

– копия решения арбитражного суда о признании индивидуального предпринимателя 

или крестьянского (фермерского) хозяйства банкротом и копия определения 

арбитражного суда о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве; 

– копия постановления о прекращении исполнительного производства; 

– копия решения суда об отказе в удовлетворении требований (части требований) о 

взыскании задолженности с должника; 

– копия решения арбитражного суда о признании организации банкротом и копия 

определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства; 

– документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, 

платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг), 

акты инвентаризации дебиторской задолженности на конец отчетного периода, другие 

документы, подтверждающие истечение срока исковой давности); 

– копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, вследствие 

которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или частично; 

– документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении чрезвычайных 

или других непредвиденных обстоятельств; 

– копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или копия 

судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального 

предпринимателя) умершим или о признании его безвестно отсутствующим; 

д) документы, подтверждающие случаи признания задолженности сомнительной: 

– договор с контрагентом, выписка из него или копия договора; 

– копии документов, выписки из базы данных, ссылки на сайт в сети Интернет, а 



также скриншоты страниц в сети Интернет, которые подтверждают значительную 

кредиторскую задолженность должника и отсутствие активов для ее погашения, 

регистрацию должника по адресу массовой регистрации  и другие основания для 

признания долга сомнительным; 

– документы, подтверждающие возбуждение процедуры банкротства, ликвидации, или 

ссылки на сайт в сети Интернет с информацией о начале процедуры банкротства, 

ликвидации, а также скриншоты страниц в сети Интернет. 

3.6. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов: 

 списать (восстановить) сомнительную задолженность по доходам оформляется 
в Решении (ф. 0510445); 

 списать безнадежную к взысканию задолженность по доходам оформляется в 
Акте (ф. 0510436); 

 списать (восстановить) сомнительную задолженность по расходам оформляется 
в ________о признании дебиторской задолженности сомнительной 
_______________; 

 списать безнадежную к взысканию дебиторскую задолженность по расходам – в 
________о признании задолженности безнадежную 
взысканию ______________. 

Решения комиссии о признании дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию утверждаются руководителем ___________. 

4. Порядок восстановления списанной сомнительной дебиторской задолженности  

4.1. По списанной на забалансовый счет 04 сомнительной дебиторской задолженности 

принимается решение о восстановлении ее на балансовых счетах учета в случаях: 

 поступления денег в счет погашения задолженности; 
 возобновления процедуры взыскания. 

Приложение 1 

к положению о признании 

дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию 

Выписка из Сведений о дебиторской и кредиторской задолженности учреждения 

(ф. 0503769) к Пояснительной записке (ф. 0503760) 

1. Сведения о дебиторской (кредиторской) задолженности 

Номер 

(код) 

счета 

бюджет

ного 

учета 

с 

расшиф

ровкой 

по 

Сумма задолженности, руб. 

на начало 

года 
изменение задолженности 

на конец 

отчетного 

периода 

на конец 

аналогичного 

периода 

прошлого 

финансового 

года 

вс из них: увеличение уменьшение вс из них: вс из них: 



контраг

ентам 

ег

о 

долг

о- 

сро

чна

я 

про

сро- 

чен

ная 

дене

жны

е 

расч

еты 

недене

жные 

расчет

ы 

дене

жны

е 

расч

еты 

недене

жные 

расчет

ы 

ег

о 

долг

о- 

сро

чна

я 

про

сро- 

чен

ная 

ег

о 

долг

о- 

сро

чна

я 

про

сро- 

чен

ная 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

Номер 

счета 

             

Контраг

ент 1 

             

Контраг

ент 2 

             

Контраг

ент 3 

             

2. Сведения о просроченной задолженности 

Номер 

(код) счета 

бюджетног

о учета 

Сумма

, 

руб. 

Дата Дебитор (кредитор) 
Причины 

образования 

возникновени

я 

исполнени

я 

по 

правовому 

основанию 

ИН

Н 

наименовани

е 

ко

д 

пояснени

я 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

  

 

Главный бухгалтер    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

Руководитель учреждения    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 



Приложение 2 

к положению о признании 

дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию 

1. Извлечение из Справки о наличии имущества и обязательств на забалансовых 

счетах к Балансу государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730) 

Номер 

забала

нсовог

о счета 

Наимен

ование 

забалан

сового 

счета, 

показат

еля 

Ко

д 

ст

ро

к 

и 

На начало года На конец отчетного периода 

деятел

ьность 

с 

целев

ыми 

средст

вам 

и 

деятельн

ость 

по 

государст

венному 

заданию 

принос

ящая 

доход 

деятел

ьность 

ит

ог 

о 

деятел

ьность 

с 

целев

ыми 

средст

вам 

и 

деятельн

ость 

по 

государст

венному 

заданию 

принос

ящая 

доход 

деятел

ьность 

И

то

г 

о 

1 
2 3 4 5 6 7 8 9 

 10 
 1

1 

           

           

2. Тестовая часть Пояснительной записки (ф. 0503760) с разъяснениями по 

возникновению и признанию безнадежной к взысканию дебиторской 

задолженности. 

Главный бухгалтер    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

Руководитель учреждения    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

    

«_______» ____________ 20_______ г. 

Приложение 3 

к положению о признании 

дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию 

Решение № 

о признании (восстановлении) сомнительной задолженности 



от «_____» ____________ 20____ г. 

Наименование операции 

____________________________________________________________ 

( указывается одной из следующих значений «признание сомнительной задолженности», 

«восстановление сомнительной задолженности») 

В соответствии с Положением №______ от ___________________________ г.: 

1. Признать следующую дебиторскую задолженность сомнительной, так как нет 

уверенности, что в течение трех лет должник погасит долг. 

Наименование 

организации 

(Ф. И. О.) 

должника, 

ИНН/ОГРН/КП

П 

Сумма 

дебиторской 

задолженност

и, руб. 

Счет 

учет

а 

Основание 

для 

признания 

дебиторской 

задолженнос

ти 

сомнительно

й 

Документ, 

подтверждающ

ий 

обстоятельство 

для признания 

задолженности 

сомнительной 

Основания 

для 

возобновлени

я процедуры 

взыскания 

задолженност

и* 

      

* При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской 

задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления процедуры 

взыскания. 

2. Списать с балансового учета сомнительную дебиторскую задолженность и принять на 

забалансовый учет. 

3. Восстановить на балансовом учете следующую дебиторскую задолженность. 

Наименование 

организации 

(Ф. И. О.) 

должника, 

ИНН/ОГРН/КПП 

Сумма 

дебиторской 

задолженности, 

руб. 

Счет 

учета 

Основание для 

восстановления 

дебиторской 

задолженности  

Документ, 

подтверждающий 

обстоятельство для 

восстановления 

задолженности  

     

 

 Комиссия по поступлению и выбытию активов   

     

Председатель комиссии:   

     



(должность)  (подпись)  (расшифровка 

подписи) 

     

Члены комиссии:     

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 

подписи) 

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 

подписи) 

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 

подписи) 

Приложение 4 

к положению о признании 

дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию 

Решение № 

о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию 

от «_____» ____________ 20_____ г. 

В соответствии с Положением №______ от ____________________ г.: 

1. Признать следующую дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию: 

Наименование 

организации 

(Ф. И. О.) 

должника, 

ИНН/ОГРН/КПП 

Сумма 

дебиторской 

задолженности, руб. 

Счет 

учета 

Основание для 

признания 

дебиторской 

задолженности 

безнадежной к 

взысканию 

Документ, 

подтверждающий 

обстоятельство 

для 

признания 

безнадежной к 

взысканию 

дебиторской 

задолженности 

     

2. Списать с балансового учета безнадежную к взысканию дебиторскую задолженность. 



 Комиссия по поступлению и выбытию активов   

     

Председатель комиссии:   

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 

подписи) 

     

Члены комиссии:     

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 

подписи) 

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 

подписи) 

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 

подписи) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 10 

к учетной политике 

ПОЛОЖЕНИЕ 

 

о признании кредиторской задолженности 
невостребованной 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом, 

Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете». 

1.2. Решение о признании кредиторской задолженности невостребованной принимает 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

2. Критерии признания кредиторской 

задолженности невостребованной 

кредиторами 

2.1. Невостребованной признается просроченная кредиторская задолженность: 

 в отношении которой кредитор не предъявил требования; 
 которая носит заявительный характер, при этом кредитор не подтвердил 

задолженность по результатам инвентаризации. 

2.2. Основанием для признания кредиторской задолженности невостребованной является: 

 истечение срока исковой давности (ст. 196 ГК РФ); 
 прекращение обязательства вследствие невозможности его исполнения в 

соответствии с гражданским законодательством (ст. 416 ГК РФ); 
 прекращение обязательства на основании акта государственного органа (ст. 417 

ГК РФ); 
 ликвидация юридического лица или смерть гражданина (ст. 419 ГК РФ). 

3. Порядок признания кредиторской 

задолженности невостребованной 

3.1. Комиссия принимает решение о признании кредиторской задолженности на 

основании служебной записки главного бухгалтера либо результатов инвентаризации 

кредиторской задолженности – Акта о результатах инвентаризации (ф. 0510463) и 

данных соответствующих инвентаризационных описей. 



Срок для принятия решения – не позднее одного рабочего дня после поступления 

служебной записки либо Акта о результатах инвентаризации (ф. 0510463). 

3.2. Комиссия может признать кредиторскую задолженность невостребованной или 

откажет в признании. Для этого комиссия проводит анализ документов, указанных 

в пункте 3.3 настоящего Положения. 

3.3. Для признания кредиторской задолженности невостребованной необходимы 

следующие документы: 

 документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица 
или об отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ. Сведения 
проверяются на сайте egrul.nalog.ru; 

 документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности 
индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об 
индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП. Сведения проверяются на сайте 
egrul.nalog.ru; 

 копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или копия 
судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального 
предпринимателя) умершим или о признании его безвестно отсутствующим; 

 копия постановления о прекращении исполнительного производства; 
 документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, 

платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ 
(оказанных услуг), акты инвентаризации, другие документы); 

 копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, 
вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным 
полностью или частично; 

 документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении 
чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств. 

3.4. Решение комиссии оформляется в Решении о списании задолженности, 

невостребованной кредиторами (ф. 0510437). 

3.5. На основании Решения (ф. 0510437) задолженность списывается с балансовых 

счетов: 

 окончательно – если кредитор исключен из ЕГРЮЛ/ЕГРИП. Если кредитор 
является физическим лицом, задолженность списывается окончательно в случае 
его смерти при отсутствии претензий наследников; 

 на забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» – в 
остальных случаях признания задолженности невостребованной. 

3.6. С забалансового счета 20 задолженность списывается в следующих случаях: 

 по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 
задолженности – согласно действующему законодательству; 

 при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи 
со смертью (ликвидацией) контрагента. 

Основание – Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами (ф. 

0510437). 

3.7. С забалансового счета 20 задолженность восстанавливается на балансовом учете в 

случае, если кредитор предъявил требование в отношении этой задолженности. 

Основание – Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446). 

 


